	ANKARA VALİLİĞİ

İL EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ

TRAFİK TESCİL ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

	S.N
	Hizmetin Adı
	Başvuruda İstenilen Belgeler
	Hizmetin Tamamlanma

Süresi

	1
	-YENİ KAYIT-

İLK DEFA TESCİLİ YAPILACAK OLAN ARAÇLAR
(Cumhurbaşkanlığı, EGM, Mit, Jandarma Genel Komutanlığı, Sahil Güvenlik Komutanlığı Ve Diplomatik Muafiyeti Olan Araçların Tescili)
	İlk Defa Tescili Yapılacak Olan Araçlar İçin İstenen Ortak Evraklar
	3 Saat

	
	
	1.Sahiplik Belgesi (Fatura, Şahadetname vb.)
2-ÖTV Ödeme Belgesi
3.Uygunluk belgesi (Aslı)

4.Araç Trafik Tescil Müracaat ve İşlem Formu (Ek-1) veya Araç Tescil İşlem Formu (EK-43/A-B)
5-Protokol Genel Müdürlüğü Yazısı (Konsolosluk Araçları İçin)

6-Taşıt Kuvve Aktarım Belgesi (EGM Araçları İçin)
	

	2
	-BELGE YENİLEME-

RESMİ ARAÇLARIN TRAFİKTEN ÇEKİLMESİ-
(Cumhurbaşkanlığı, EGM, Mit, Jandarma Genel Komutanlığı, Sahil Güvenlik Komutanlığı Ve Diplomatik Muafiyeti Olan Araçlar)
	1-Görevlendirme Belgesi

2-Trafikten Çekme Dilekçesi

3-237 sayılı Taşıt Kanun’nun 13. Maddesine İstinaden düzenlenmiş Taşıt Muayene ve Kontrol Raporu

4-Araç Ruhsatı

5-Araç Plaka Levhaları 
6- Araç Trafik Tescil Müracaat ve İşlem Formu (Ek-1) (2 Adet)
	15 Dakika

	3
	RESMİ ARAÇLARIN HURDAYA AYRILMASI
(Cumhurbaşkanlığı, EGM, Mit, Jandarma Genel Komutanlığı, Sahil Güvenlik Komutanlığı Ve Diplomatik Muafiyeti Olan Araçlar)
	1-Görevlendirme Belgesi

2-Hurdaya Ayırma Dilekçesi

3-237 sayılı Taşıt Kanun’nun 13. Maddesine İstinaden düzenlenmiş Taşıt Muayene ve Kontrol Raporu

4-Araç Ruhsatı

5-Araç Plaka Levhaları 

6-Bertaraf Formu (M1, N1 ve Üç tekerlekli Motosikletler (ATV) için)

7- Araç Trafik Tescil Müracaat ve İşlem Formu (Ek-1) (2 Adet)
	15 Dakika

	4
	TESCİL BELGESİNİN KAYIP-ÇALINTI NEDENİYLE KİHBİ VERİ GİRİŞİ İŞLEMLERİ
	1-Dilekçe (Ek-11) 

2.Kimlik Fotokopisi 
                                                                                                
 - Şirketler İçin
3-İmza Sirküleri
4- Vekâletname (Vekil İçin)
	15 Dakika

	5
	TESCİL PLAKASININ KAYIP-ÇALINTI NEDENİYLE KİHBİ VERİ GİRİŞİ 
	1-Dilekçe

2-Kimlik Fotokopisi

3-Ruhsat Fotokopisi

   Şirketler İçin 

4-İmza Sirküleri
5- Vekâletname (Vekil İçin)
	15 Dakika

	6
	İKİZ-MÜKERRER PLAKA YAZIŞMA İŞLEMLERİ
	1-Kimlik Fotokopisi

2-Ruhsat Fotokopisi

  Şirketler İçin

4-İmza Sirküleri

5- Vekâletname (Vekil İçin)
	        7 Gün


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.
	İlk Müracaat Yeri
	Ankara İl Emniyet Müdürlüğü
	İkinci Müracaat Yeri
	Ankara Valiliği

	İsim
	Servet YILMAZ
	İsim
	Vasip ŞAHİN

	Ünvanı
	İl Emniyet Müdürü
	Ünvanı
	Ankara Valisi

	Adres
	Konya Devlet Yolu üzeri İskitler/Yenimahalle  ANKARA
	Adres
	Ulus / ANKARA

	Telefon
	0 (312) 303 55 55 
	Telefon
	0 (312) 306 66 66

	Faks
	0 (312) 384 07 83
	Faks
	0 (312) 306 66 70

	e-posta
	www.ankara.pol.tr 
	e-posta
	www.ankara.gov.tr 


