
	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ (EN GEÇ)

	1
	Giriş-Çıkış Belgesi Hazırlamak
	1-Müracaat Eden Şahsın Kimliği (Fotokopisi), Yabancı Vatandaşlığı Var İse Yabancı Kimliği Veya Pasaportunun Aslı

2-Dilekçe
	20 Dakika

	2

	Cimer Ve Dilekçe Başvuruları
	4982 Sayılı Bilgi Edinme Kanunu Kapsamında Başvuru Sahibinin Adı Ve Soyadı, İmzası, Oturma Yeri Veya İş Adresini, Başvuru Sahibi Tüzel Kişi İse Tüzel Kişinin Unvanı Ve Adresi İle Yetkili Kişinin İmzasını Ve Yetki Belgesini İçeren Dilekçe
	15 İş Günü

	
	
	3071 Sayılı Dilekçe Hakkının Kullanılmasına Dair Kanun Kapsamında Başvuru Sahibinin Adı Ve Soyadı, İmzası, Oturma Yeri Veya İş Adresini İçeren Dilekçe.
	30 İş Günü

	3
	Dilekçe Havale Edilmesi (İlgili Birime)
	1-)  Dilekçe Ve Ekli Belgeler
	5 Dakika 

	4
	Yivsiz Av Tüfeği Ruhsatnamesi

(Yeni Müracaat)
	1-) Nüfus Cüzdanı Beyanı
2-) (1) Adet Fotoğraf ( Her Tüfek İçin1 Tane Biyometrik)
3-) Yivsiz Av Tüfek Harcı 611,27 Tl
4-) Dilekçe (Kaymakamlık Makamı Adına İlçe Em. Müdürlüğüne)
5-) Yivsiz Av Tüfeği Almasında Sakınca Bulunmadığını Bildirir Doktor Raporu (Aile Hekimliği Veya Devlet Hastanelerinden)
6-) Kart Parası  (Ziraat Bankası İskitler Kurumsal Hesabına) 600tl
7-) Vergi Borcu Yoktur Yazısı (Vergi Dairesinden Veya E Devlet Projesinden))
	7 İş Günü

	5
	Yivsiz Av Tüfeği Ruhsatnamesi

(Yenileme)
	1-) Nüfus Cüzdanı Beyanı

2-) 2 Adet Fotoğraf ( 1 Tanesi Biyometrik)
3-) Yivsiz Tüfek Harcı 611,27 Tl.
4-) Dilekçe İlçe Em. Müdürlüğüne)
5-) Yivsiz Av Tüfeği Almasında Sakınca Bulunmadığını Bildirir Doktor Raporu (Aile Hekimliği Veya Devlet Hastanelerinden)
6-) Kart Parası  (Ziraat Bankası İskitler Kurumsal Hesabına) 600tl
7-) Vergi Borcu Yoktur Yazısı (Vergi Dairesinden Veya E Devlet Projesinden)
8-) Eski Yivsiz Av Tüfeği Ruhsatnamesi 

9-)  Üzerine Kayıtlı Kaç Adet Tüfek Varsa Tüfek Tespiti İçin Getirilecek 
	7 İş Günü

	6
	Yivsiz Av Tüfeği Ruhsatnamesi

(Satınalma Belgesi)
	1-) Nüfus Cüzdanı Beyanı
2-)1adet Fotoğraf ( Biyometrik)
3-) Dilekçe( Kaymakamlık Makamı Adına Adına İlçe Em. Müdürlüğüne)

4-) Yivsiz Av Tüfeği Almasında Sakınca Bulunmadığını Bildirir Doktor Raporu (Aile Hekimliği Veya Devlet Hastanelerinden)
5-) Yivsiz Tüfek Harcı 611,27 Tl.
6-) Kart Parası (Ziraat Bankası İskitler Kurumsal Hesabına) 600 Tl.
7-) Vergi Borcu Yoktur Yazısı (Vergi Dairesinden Veya E Devlet )
	7 İş Günü

	7
	Ses Ve Gaz Fişeği Atabilen Tabanca         (Bildirimi)
	1-) Nüfus Cüzdanı Beyanı
2-) Dilekçe (Kaymakamlık Makamı Adına İlçe Emniyet Müdürlüğüne)
3-) 2 Adet Fotoğraf(1 Tanesi Biyometrik)
4-) Kart Parası (Ziraat Bankası İskitler Kurumsal Hesabına) 150tl
	3 İş Günü

	8
	Engelli Park Kartı Verilmesi
	1.  Dilekçe Ve Nüfus Cüzdanı 2-Engelli Şahıslara Ait Son 6 Ay İçerisinde Çekilmiş (1) Adet Fotoğraf 3- Engelli İbareli Tescil Belgesi, % 90 Ve Üzeri  Engelli Sağlık Kurulu Raporu, Gazi Tanıtım Kartı Veya (H) Sınıfı Sürücü Belgesi 

Yukarıda İstenen Belgelerle Birlikte Bizzat  Veya Vasisinin Müracaatı Verilmektedir.


	10 Dk

	9
	Geri Alınan Sürücü Belgelerinin İade Edilmesi
	1- Kendisinin Bizzat Veya Noterden Vekaletname Verilen Şahsın Nüfus Cüzdanı Ve Sürücü Belgesi Geri Alma Tutanağı Nüshası
	10 Dk.

	10
	Okul Geçit Görevlisi Eğitimi 
	1- Okuldan Talep Dilekçesi 2- Resmi Üst Yazı ( Nüfus Cüzdan Fotokopisi-Sürücü Belgesi Öğretmen Ve Veli İçin Öğrenci Velisinden Muvakkat Belgesi,3- 2 Adet Vesikalık Fotoğraf Teorik Sunum ,Yazılı Sınav, Uygulamalı Sınav
	5 Saat

	11
	Sürücü Ve Yaya Eğitimi


	Eğitim Talep Dilekçesi, Resmi Üst Yazı
	45 Dk.

	12
	Sürücü Belgesinin İptal Edilmesi


	
	15 DK.

	13
	Trafikten Men Edilen- Muhafaza Altına Alınan Araçların İade Edilmesi


	1-Araç Sahibinin Veya Vekilinin Nüfus Cüzdanı   2- Vekaletname (Aslı)  3- Araca Ait Tescil Belgesi (Aslı)4- Şirket Aracı İse İmza Sirküleri (Aslı )


	10 Dk.

	14
	Trafikten Men Edilen- Muhafaza Altına Alınan Araçların Yabancı Plakalı Araçların Gümrük Müdürlüğüne Teslim Edilme İşlemleri


	
	120 DK

	15
	İhbar Üzerine Olay Yerine İntikal (Yakın Mesafe)
	Yok
	5 Dakika

	16
	İhbar Üzerine Olay Yerine İntikal (Uzak Mesafe)
	Yok
	15 Dakika

	17
	Genel Olarak Beyan Alma İşlemi
	Kimlik Veya Kimlik Yerine Geçen Belge
	30 Dakika

	18
	Adli Olay İlk Müracaat (Şikayet) İşlemleri
	-Kimlik Veya Kimlik Yerine Geçen Belge,
-Olayın Konusuna Göre Tahkikat Dosyasına Eklenecek Belgelerin Örnekleri (Ruhsat, Fotoğraf, Ekran Alıntısı, Fatura Vb. Belgeler)
	60 Dakika

	19
	Kayıp Şahıs Müracaatları
	Müracaata Gelen Vatandaşların Kimlik Veya Kimlik Yerine Geçen Belge Veya Şifahi Kimlik Beyanları, Kayıp Olarak Bildirilen Şahıs Veya Şahısların Eşkal Bilgileri, Tahkikat Dosyalarına Eklenecek Belge Örnekleri (Fotoğraf, Ekran Alıntısı Vb. Belgeler), Eşkâl Bilgileri.
	30 Dakika

	20
	Yaralamalı Trafik Kazası İşlemleri
	Müracaata Gelen Vatandaşların Kimlik Veya Kimlik Yerine Geçen Belge, Ehliyet, Araç Tescil Ruhsatı, Sigorta Ve İlgili Diğer Belgeler,
	60 Dakika

	21
	Kayıp Belge Müracaatları
	.Müracaata Gelen Vatandaşların Kimlik Veya Kimlik Yerine Geçen Belge, Varsa Kaybolan Belgeye İlişkin Örnek Seri Numarası
	20 Dakika

	22
	Kayıp Eşya Müracaatları
	-Kimlik Veya Kimlik Yerine Geçen Belge, Varsa Kaybolan Belgeye İlişkin Belgeler (Fatura Vb.)
	20 Dakika

	23
	Gözaltı Nezarethane İşlemleri
	-Nüfus Cüzdanı Veya Kimlik Yerine Geçen Belge
	20 Dakika

	24
	6222 Sayılı Kanun Gereği İşlemler
	-Nüfus Cüzdanı Veya Kimlik Yerine Geçen Belge
	10 Dakika

	25
	Danışma-Hukuki Yardım
	-Nüfus Cüzdanı Veya Kimlik Yerine Geçen Belge
	10 Dakika

	26
	Cumhuriyet Savcılığı Talimat Ve

 Soruşturma Evrakları
	-Nüfus Cüzdanı Veya Kimlik Yerine Geçen Belge
	10 Gün

	27
	1774 Sayılı Kimlik Bildirme Kanunu İle İlgili İşlemler
	-İşleticilere Ait Kimlik Bildirme Belgesi (Form-1)

-Çalışanlara Ait Kimlik Bildirme Belgesi (Form-2)
	7 Gün

	28
	Özel Güvenlik, Ölüm Tahkikatları
	-Nüfus Cüzdanı Veya Kimlik Yerine Geçen Belge
	10 Gün

	29
	Umuma Açık İşyeri Tahkikatları
	- Genel Güvenlik, Asayiş Ve Yer Bakımından Yapılan Araştırma
	7 Gün

	30
	İdari Yaptırım Karar İşlemleri
	Yok
	15 Gün

	31
	Silah Ruhsat Alma Ve Yenileme Tahkikatları
	-İlgili Şubeden Evrak Gelmesi Sonucu Yapılan Araştırma
	10 Gün

	32
	Nüfus Kayıt Adres Araştırmaları
	Yok
	10 Gün

	33
	Yoklama-Bakaya Kaçağı Olarak Aranan Şahıslar İle İlgili İşlemler
	-Nüfus Cüzdanı Veya Kimlik Yerine Geçen Belge
	7 Gün

	34
	Düğün Merasim İşlemleri
	-Düğün Salonları Tarafından Kaymakamlık Havaleli Dilekçe İle Düğün Tarih Ve Programları Bildirilir, Görevli Ekipler Tarafından Gerekli Tedbir Alınır.
	15 Dakika

	35
	Cumhuriyet Savcılığından Gelen 

Sosyal-Ekonomik Durum Araştırması
	Yok
	7 Gün

	36
	Denetimli Serbestlik Takibi

 (Konutta Denetim , İşyerinde Denetim, Alkol Denetimi,  Park Ve Bahçeler Giriş Yasağı Denetimi,  Polis Merkezinde Çalışma Yükümlülüğü, Eğitime Devam Etme Yükümlülüğü Denetimi Ve Polis Merkezine Gelerek İmza Atma Yükümlüğü )
	-Nüfus Cüzdanı Veya Kimlik Yerine Geçen Belge
-Fotoğraf


	20 Dakika

	37
	Adli Olay İlk Müracaat (Şikayet) İşlemleri
	Müracaata gelen vatandaşların kimlik veya kimlik yerine geçen belge, olayın konusuna göre tahikikat dosyasına eklenecek belgelerin örnekleri (ruhsat, fotoğraf, ekran alıntısı, fatura vb. Belgeler)


	60 Dakika



	38
	Gözaltı Nezarethane İşlemleri


	YOK
	20 Dakika



	39
	6284  Sayılı Kanun Gereği İşlemler


	Nüfus Cüzdanı Veya Kimlik Yerine Geçen Belge


	30 Dakika

	40
	Cumhuriyet Savcılığı Talimat Ve
 Soruşturma Evrakları


	Nüfus Cüzdanı Veya Kimlik Yerine Geçen Belge


	1-15 Gün



	41
	6284 Sayılı Kanun Gereği Gelen Mahkeme Kararlarının Tebliğ Ve Takibi


	YOK
	1-7 Gün



	42
	Kadın Sığınma Evi Taleplerinin Yerine Getirilmesi 


	Nüfus Cüzdanı Veya Kimlik Yerine Geçen Belge


	30-120 Dakika




Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurulur.
	İlk Müracaat Yeri 
     :  Gölbaşı İlçe Emniyet Müdürlüğü  
İsim
                   
     :  Nail AKÇA
Unvan
                  
     :  İlçe Emniyet Müdürü
Adres               

     :  Gölbaşı İlçe Emniyet Müdürlüğü
Tel.                       
     :  0 312 484 68 68  - 484 76 76  -1125
Faks                     
     :  0 312 484 32 90 
	İkinci Müracaat Yeri     :  Gölbaşı Kaymakamlığı

İsim                           
   :  Erol RÜSTEMOĞLU
Unvan                    
   :  Gölbaşı Kaymakamı

Adres                       
   :  Gölbaşı Kaymakamlığı

Tel.                         
   :  0 312 484 32 50

Fax                                   :   0 312 484 68 10


