	ANKARA VALİLİĞİ

İL EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ

GÖÇMEN KAÇAKÇILIĞIYLA MÜCADELE VE HUDUT KAPILARI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

HUDUT KAPILARI BÜRO AMİRLİĞİ

KAMU HİZMET  STANDARTLARI TABLOSU

	S.No
	Hizmetin Adı
	Başvuruda İstenilen Belgeler
	Tamamlanma

Süresi

	1
	GİRİŞ-ÇIKIŞ BELGESİ HAZIRLAMAK
	1-Müracaat eden şahsın kimliği (fotokopisi)

Yabancı Vatandaşlığı var ise Yabancı Kimliği veya Pasaportunun Aslı
2- Dilekçe
	20 Dakika

	2
	GİRİŞ-ÇIKIŞ BELGESİ HAZIRLAMAK
	Kamu Kurum ve Kuruluşlardan Genel/Kurum Evrak Servisi üzerinden Birim Evrak Servisi üzerinden ve Ortak Bilgisayar Programından Gelen Resmi Talep Yazısı
	20 Dakika

	3
	TAHDİT KAYDI (YURT DIŞI ÇIKIŞ YASAĞI) SORGULAMA
	1-Nüfus Cüzdanı

2-Dilekçe
	20 Dakika

	4
	TAHDİT KAYDI (YURT DIŞI ÇIKIŞ YASAĞI) GİRME/KALDIRMA İŞLEMLERİNİN YAPILMASI
	Mahkeme Kararı
	30 Dakika


-Belgenin verilme süresi yurda son giriş çıkış kayıtları temel alınmış olup bu süre toplam müracaat sayısına, talep edilen yıllara, diğer ülke vatandaşlıklarına, sistem arızası gibi nedenlere göre değişiklik göstermektedir. 
-Talep edilebilen yurda giriş çıkış kayıtları 1992 yılından günümüze kadar olan dönemini kapsamakta olup bu belgeyi Tüm İl Emniyet Müdürlüklerinden, Göçmen Kaçakçılığıyla Mücadele ve Hudut Kapıları Şube Müdürlüğü ve İlçe Emniyet Müdürlüklerinden de alınabilmektedir.
-Vekaletname ile Yurda Giriş-Çıkış Belgesi taleplerinde “Emniyet birimlerinden yurda giriş çıkış kayıtlarından örnek alma” ibaresi aranmakta olup vekaletnamenin aslı ve fotokopisinin getirilmesi gerekmektedir.
-Ayrıca Yurda Giriş-Çıkış Belgesini aynı zamanda www.türkiye.gov.tr internet adresinden e-Devlet Kapısına giriş yaparak (2009 yılından günümüze) zaman kaybetmeden, sıra beklemeden güvenli bir şekilde alabilmektedir.
Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.
	İlk Müracaat Yeri
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	Engin DİNÇ
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	Adres
	Konya Devlet Yolu üzeri İskitler/Yenimahalle  ANKARA
	Adres
	Çankaya / ANKARA

	Telefon
	0 (312) 303 55 55 
	Telefon
	0 (312) 306 66 66
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	Faks
	0 (312) 306 66 70

	e-posta
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