KAMU HiZMETLERiI STANDARTLARI TESPIT TABLOSU

YABANCILAR SUBE MUDURLUGU

S.NO

VATANDASA SUNULAN
HiZMETIN ADI

BASVURADA iSTENILEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG SURE)

YABANCILARA VERiLE_N
CALISMA IKAMETLERI

YABANCILARA VERiLE_N
OTURMA IKAMETLERI

CALISMA
YENI KAYIT iGiN

1-BEYAN FORMU
2-CALISMA iZNi

3-IS YERI YAZISI

4-PASAPORT ASLI VE FOTOKOPISI

5-UC (3) ADET VESIKALIK RESIM
6-YABANCILAR DOSYASI

7-IKAMET TEZ.BED. (2011 YILI ICIN 149 TL.)

TEMDIT IiGIN

1-BEYAN FORMU
2-CALISMA iZNi

3-IS YERI YAZISI

4-PASAPORT ASLI VE FOTOKOPISI
5-BIR (1) ADET VESIKALIK RESIM

1 GUN ILE 3 GUN ARASI

OTURUM

YENI KAYIT iCIN TC VAT.ILE EVLENENLERDEN
1-BEYAN FORMU
2-EVLENME CUZDANI ASLI VE FOTOKOPISI
3-TC VAT.AIT VUKUATLI NUF.KAYIT ORNEGI
4-TC VAT.AIT IKAMETGAH BELGESI
5-YAB. SAHSA AIT PAS.ASLI VE FOTOKOPISI
6-YABANCIYA AIT DORT (4) ADET RESIM
7-TC VAT.AIT BIiR (1) ADET RESIM
8-GECIM DURUMUNU GOSTERIR BELGE
9-KIRA KONTRATI VEYA TAPU FOTOKOPISI
10-YABANCILAR DOSYASI
11-IKAMET TEZ.BED. (2011 YILI ICIN 149 TL.)

1 GUN ILE 3 GUN ARASI




YABANCILARA VERILEN
OGRENCI IKAMETLERI

TEMDIT iCiN

1- BEYAN FORMU

3-TC VAT.AIT VUKUATLI NUF.KAYIT ORNEGI
4-TC VAT.AIT IKAMETGAH BELGESI
5-YABANCI ESIN PAS.ASLI VE FOTOKOPISI
6-YABANCIYA AIT iKi (2) ADET RESIM

7-TC VATANDASA AIT BIR (1) ADET RESIM

1 GUN ILE 3 GUN ARASI

OGRENCI
YENI KAYIT iCiN

1- BEYAN FORMU

2-KAYITLI OLDUGU UNV.YAB.OGR.BILGI FORMU
3-PASAPORT ASLI VE FOTOKOPISI

4-BURS ALAN OGRENCILERDEN BURS BELGESI
5-DORT (4) ADET VESIKALI RESIM
6-YABANCILAR DOSYASI

7-IKAMET TEZ.BED. (2011 YILI ICIN 149 TL.)

TEMDIT IGIN

1- BEYAN FORMU
2-KAYITLI OLDUGU UNV.YAB.OGR.BILGI FORMU
3-PASAPORT ASLI VE FOTOKOPISI

4-BURS ALAN OGRENCILERDEN BURS BELGESI
5-BIR (1) ADET VESIKALIK RESIM

1 GUN ILE 3 GUN ARASI

VATANDASLIK VE
GOGCMEN iSLEMLERI

ILK MURACAAT YERI IKAMET IKAMET EDILEN
IL VALILIKLERINE (iL NUFUS VE VATANDASLIK
MUDURLUKLERINE) YAPILIR.

MUDURLUGUMUZCE
1- 1 ADET FOTOGRAF
2- PASAPORT VE IKAMET TEZKERESININ ASLI
3- EVLENME BELGESININ ASLI
4- TC ESI VE KENDISININ ADLI SiCiL BELGESI
(BAYAN ESIN ONCEKIi SONRAKI SOYADI ILE AYRI
AYRI OLARAK ADLI SiCIL BELGESI)
5- VARSA MAHKEME KARARI

2 ILE 6 AY ARASI




ILTICA iSLEMLERI

1-8 ADET FOTOGRAF

2-VARSA PASAPORT ASLI VE FOTOKOPISI

3-IKAMET ADRESI

4-VARSA KIMLIGINE ILISKIN DIGER BELGELER

5-BIRLESMIS MILLETLER MULTECILER YUKSEK
KOMISERLIGINCE YABANCILARA VERILEN
TAVSIYE MEKTUBU (BMMYK KAYIT BELGESI)

6-IDDIALARINI (SIGINMA TALEBINi) DESTEKLEYEN
HER TURLU BELGE

1AY

YABANCI UYRUKLU
SAHIS-
LARIN TAKIP KONTROLU
VE SINIRDISI iSLEMLERI
(ADLI ISLEMLER)

ULKEMIZDEN SINIRDISI EDILEN YABANCI
UYRUKLU

SAHISLARA AIT PASAPORTLARI DOKTOR RAPOR-
LARI UST ARAMA VE YAKALAMA TUTANAGI

1 GUN ILE 3 GUN ARASI

YABANCI UYRUKLU
SAHISLARIN POLNET
ORTA-

MINDA TAHDIT VE iKAMET
TEZKERESI KAYITLARINI
ARASTIRMAK, ZAYi PASA-
PORT ISLEMLERINI
YAPMAK
EVRAK NUMARALARINI
ILGI-

Li PROGRAMLARA
GIiRISINI
YAPMAK, TASNIF ETMEK,
YABANCI UYRUKLU
SAHIS-

LARA ULKEMIZE GIiRIS
GIKISLARINI BELGE
OLARAK
TANZIM ETMEK GBT
SORGU
VE iSLEMLERINI
YURUTMEK

BEYAN FORMU PASAPORT ASLI VE FOTOKOPISI

FOTOGRAF ILGILI EVRAK

1 GUN

DILEKGE, KAYIT HAVALE
EVRAK TAKIBI

PASAPORT ILE MURACAAT TARIH VE SAYISI

5 DAKIKA




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde hizmetin
belirtilen stirede tamamlanmamasi durumunda ilk muracaat yerine yada ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miracaat Yeri : (KISIM AMIRI-BIRIM AMIRI) IKINCI MURACAAT YERI : (BIRIM AMIRI)
isim : Nazire Esra COPUR- Halil Volkan ER isim : Umit SAKARYA

Unvan : Emniyet Amiri Emniyet Amiri Unvan : Sube Mudiru

Adres : ikamet Biiro A. Sinir Digi isl. Br. A, Adres : Yabancilar Sube MudirlGgi

Tel :3035470 303 54 63 Tel : 303 54 60

Faks : 384 08 24 384 08 24 Faks : 384 08 24

E-Posta : E-Posta :



PASAPORT SUBE MUDURLUGU

2- Dilekge veya Resmi Yazi (Ust Yazi)

S.NO VATANDASA SUNULAN BASVURADA ISTENILEN BELGELER HIZMETIN TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI SURESI (EN GEG SURE)
1 UMUMA MAHSUS 1 2 Adet 50 Blyometrik Fotograf 10 Dakika
PASAPORT 3- Harg ve Defter Bedeli Makbuzu
1-Kurumundan almis oldugu Hususi Damgali
Pasaport istek Formu veya Emekli Oldugu
Kurumdan Emekli Oldugu veya istifa Ettigi Tarihteki
5 HUSUSI DAMGALI Kadro Derecesini Gosterir Yazi 15 Dakika
PASAPORT 2-2 Adet 5X6 Biyometrik Fotograf
3-Nufus Clzdani
4-Defter Bedeli Makbuzu
1- Kurumundan almis oldugu Hizmet Damgali
_ Pasaport istek Formu
3 HIZMET DAMGALI 2-2 Adet 5X6 Biyometrik Fotograf 20 Dakika
PASAPORT 3-Nufus Clzdani
4-Defter Bedeli Makbuzu
. 1- Nifus Clzdani
4 Tahdit - (GBT Sorgu) 2- Dilekge
5 Tahdit Kaydi Girme/Kaldirma 1- Mahkeme Karari 10 Dakika
islemlerinin Yapilmasi 2- Resmi yazi (Ust Yazi)
6 Pasaport Zayii iglemlerini 1- Nifus Cizdani
Yapmak 2- Dilekge veya Resmi Yazi (Ust Yazi) 30 Dakika
1- Ndafus Cizdani
7 Protokol Belgesi Hazirlamak _ 10 Dakika
2- Dilekge
o Giris — Cikis Belgesi 1- Nufus Cuzdani
Hazirlamak 10 Dakika




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapiimasina ragmen hizmetin
belirtilen stirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine basgvurunuz.

Yukaridaki belgeler standart miracaatlar igin gegerlidir. Ozel durumlarda ekstra belgeler istenebilir (6grenci belgesi, muvafakat, vekalet

vb.)

ilk Miracaat Yeri : (Burolar Amiri)
isim : Yalgin UZUN

Unvan : Emniyet Amiri

Adres : Pasaport Sube MudurlGgi
Tel :3035417

Faks :384 08 06

e-posta : ankara.pol.tr

2.Muracaat Yeri: (Sb. Md. Yrd.)
isim : Lokman SEZER

Unvan : 4.sinif Emniyet Maduri
Adres : Pasaport Sube Maduarlaga
Tel: 30354 18

Faks : 384 08 06

e-posta : ankara.pol.tr



EGITIM SUBE MUDURLUGU

S.NO

VATANDASA SUNULAN
HiZMETIN ADI

BASVURADA iSTENILEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG SURE)

(POMEM) POLIS MESLEK
EGITIM MERKEZLERINE
MURACAATLAR

1-Basvuru Dilekgesi
2-Guvenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmasi formu

3-Lisans diplomasinin veya gegici bitirme belgesinin
asli ve fotokopisi

4-Askerligini yapmis olanlardan terhis belgesi ve
fotokopisi (Askerligini yapmis aday, POMEM
MadarlGgine kayit esnasinda askerlikle iligigi
olmadigina dair belge ibraz eder.)

5-Evli ise evlenme clizdaninin asli ve fotokopisi
6-KPSS Sonug Belgesinin asli ve fotokopisi

7-16/7/1982 tarihli ve 8/5106 sayili Bakanlar Kurulu
Karariyla yurirlige konulan Kamu Kurum ve
Kuruluslarinda Calisan Personelin Kilik Kiyafetine
Dair Yonetmelige uygun olarak son bir yil icinde
cekilmis olan 6 (6) adet vesikalik fotograf

20 Dakika

(POMEM) POLIS MESLEK
EGITIM MERKEZLERINE
KAYIT ISLEMLERI

1-Basgvuru esnasinda istenen belgelerin asillari

2-Askerligini yapmig olanlarin askerlikle ilisigi
olmadigina dair belge

3-Taahhttname kefalet senedi

10 Dakika

ilk Miracaat Yeri : (BIRIM AMIRI)

isim

Unvan : Ogrenci Aday Bliro Amiri

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildidi halde hizmetin
belirtilen surede tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

: Canan CIFTCI

Adres : Egitim Sube Mudurlagu

Tel
Faks

: 303 63 22

: 30363 20

2.Muracaat Yeri: (Gen. Md. / Gen. Md. Yrd.)
isim : Senol GUZEK

Unvan : Sube Madiar Yardimcisi

Adres : Egitim Sube Muduarlugu

Tel : 303 63 13

Faks : 303 63 20



TRAFIK TESCIL SUBE MUDURLUGU

SIRA
NO

VATANDASA SUNULAN
HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENILEN
BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG SURE)

FATURALI ARACLARIN
TESCIL ISLEMLERI

1-Arag sahibi veya adina dizenlenmis yetki belgesine sahip olan kisilerin
miracaati

2-Fatura (Asli)

3-Uygunluk belgesi.(Asl)

4-Ozel Tuketim vergisi 6deme belgesi (Asli)

5-ilgili oda (Sanayi, Ticaret, Esnaf ve Sanatkarlar v.b.) sicil kayit sureti
6-Zorunlu mali sorumluluk sigortasi.

7-Soférler odasindan Yeni kayit dosyasi.

8-Sirket icin Ticaret Sicil Gazetesi nushasi, sirket yetkilisi veya vekilinin
yetkilendirildigi iligskin belge ve imza sirkuleri

3 SAAT

TRAFIK SAHADETNAMELI
ARACLARIN TESCIL
ISLEMLERI

1-Arag¢ sahibi veya adina diizenlenmis yetki belgesine sahip olan kigilerin
muracaati

2-Sahadetname (Ash) ve mikellef nishasi

3-Ozel Tiketim vergisi 6deme belgesi (Asli)

4-Tasit Muayene istasyonunca Muayenesinin Yapildigina Dair Belge
5-Gumrik Vezne Alindi Makbuzu

6-Sofdrler Odasindan Yeni Kayit Dosyasi

7-Zorunlu Mali Sorumluluk Sigortasi

8-Teknik Belge (Karayolu Uygunluk Belgesi)

9-Gumriikten imza Teyit Yazisi

3 SAAT

KENDI ADINA NAKIL OLAN
VE NOTER SATIS SENEDLI
ARACLARIN TESCIL ISLEMI

1-Arag sahibi veya kanuni temsilcisinin muracaati.

2-Noterden alinan arag tesciline iliskin gegici belge.

3-Zorunlu Mali Sorumluluk Sigortasi

4-Sofdrler Odasindan Yeni Kayit Dosyasi.

5-Eski tescil, trafik belgesi ve plakalar.

6-Kendi adina nakilde adres degisikligini muteakip 1 ay igerisinde miracaat
esastir.

7-Plaka degisikligi istenilmesi halinde noter satig tarihinden sonra 1 ay
icerisinde muracaat edilmesi halinde plaka degisikligi yapilir.

8-Vergi ilisik kesme belgesi (Kendi adina nakilde)

3 SAAT

RESMi KURUMLARIN
SATTIGI ARACLARIN
TESCIL ISLEMLERI

1-Arag sahibi veya adina dizenlenmis yetki belgesine sahip olan kisilerin
miracaati

2- ihale Tutanagi ve Satis Yazisi

3- ilisik Kesme Belgesi(Vergi Dairesinden)

4- Zorunlu Mali Sorumluluk Sigortasi (Alicisi Adina Olmasi Zorunludur.)
5- Soférler Odasindan Alinan Arag Miiracaat ve islem Formu

6- Trafik ve Tescil Belgeleri

7- Aracin Muayene Suresi Bitmis ise Muayene Yapildigina Dair Belge
8-Sakinca yazisi (ilgili Trafik Subesinden).

3 SAAT




VERASET INTIKALI
YOLUYLA
YAPILACAK DEVIR
ISLEMLERI

1-Varisler veya adlarina dizenlenmis yetki belgesine sahip olan kisilerin
muracaati.

2-ilisik Kesme Belgesi(Vergi Dairesinden)

3 Zorunlu Mali Sorumluluk Sigortasi (Alicisi Adina Olmasi Zorunludur.)
4-Soférler Odasindan Alinan Arag Miracaat ve islem Formu

5-Trafik ve Tescil Belgeleri

6-Aracin Muayene Siresi Bitmis ise Muayene Yapildigina Dair Belge
7-Veraset intikal ydniinden varislerin Adina Kaydinin Yapilmasinda Sakinca
Yoktur Yazisi. (ilgili Vergi Dairesinden).

8-Yasi Kugukler icin Noterden Taahhitname

9-Sakinca yazisi (ilgili Trafik Subesinden).

3 SAAT

®ZUR ARACLARIN TESCIL
ISLEMI

1-Arag sahibi veya adina duzenlenmis yetki belgesine sahip olan kigilerin
miracaati

2-Fatura Sahadetname (Ash)

3-Uygunluk belgesi.(Ash)

4-Ozel Tiiketim vergisi makbuzu (Ash)

5-irketler icin imza sirkiisu ve Ticaret Odasi kayit sureti

6-Zorunlu Mali Sorumluluk Sigortasi (Alicisi Adina Olmasi Zorunludur.)
7-Soférler odasindan Yeni kayit dosyasi.

8-Tadilat var ise tadilat projesi

9-Yasi kliguk ve zihinsel engelliler i¢in taahhit name

10-Arag tescilinden 5 yil dnce satim yapilirsa OTV édeme belgesi

3 SAAT

ARACLARIN UZERINE
LOGO ISLENMESI

1-Arag¢ sahibi veya kanuni temsilcisinin muracaati

2-Muayene istasyonundan Tespit

3-Trafik, Tescil belgeleri (tescilli arag ise)

4-iki adet Arag Trafik Tescil ve Miiracaat islem formu (tescilli arag ise)
5-Bayi yetkili servis ve dagitici sirket marka tescili bulunanlar sézlesme
yapmadan igletebilir, bunun haricindekiler noterden tastikli s6zlesme istenir.

4 SAAT

ILIMIZE KAYITLI (06
PLAKALI)
SATIS VE DEVIRLERDE
ARACLARIN TESCIL ISLEMI

1-Arag sahibi veya adina diuzenlenmis yetki belgesine sahip olan kisilerin
miracaati

2- Arag tesciline iligkin gegici belge.

3- ilisik Kesme Belgesi(Vergi Dairesinden)

4- Zorunlu Mali Sorumluluk Sigortasi (Alicisi Adina Olmasi Zorunludur.)

5- Soférler Odasindan Alinan Arag Miiracaat ve islem Formu

6- Trafik ve Tescil Belgeleri

7- Aracin Muayene Suresi Bitmis ise Muayene Yapildigina Dair Belge
8-01.05.2010 tarihinden sonra yapilan satiglarda ara¢ sahibi sigortasini
yaptirmasi halinde 15 gun igerisinde ilgili tescil kurumuna muracaat ederek
tescil belgesini elden teslim alabilir.15 glin sonunda teslim alinmayan belgeler
alici adresine APS yoluyla goénderilir.

20 DAKIKA




SIVIL TOPLUM ORGUTLERI

1-Yénetim Kurulu Karari ile Tescil Yapmaya Yetkili Kilinan Kisiye iligkin Tescil
Kurulugsuna Muhatap Yazisi ile birlikte Yetki verilmis kisi veya kisiler

2-ilisik Kesme Belgesi(Vergi Dairesinden)

3 Zorunlu Mali Sorumluluk Sigortasi (Alicisi Adina Olmasi Zorunludur.)
4-Soférler Odasindan Alinan Ara¢ Miiracaat ve islem Formu

9 ILE MESLEK KURULUSLARI 5-Trafik ve Tescil Belgeleri 20 DAKIKA
ADINA ARAG TESCIL ISLEMI 6-Aracin Muayene Suresi Bitmis ise Muayene Yapildidina Dair Belge
7-Yonetim Kurulu Karari
8-Kamuya Yararl Dernek Olduguna Dair Bakanlar Kurulu Karari Bulunan ve
Basbakanlik¢a lizumlu goérilen dernek ve Vakiflarin Plakalari Resmi olacaktir.
MILLI EMLAK (K.Y.T.Y.70) |1-Arac sahibi veya adina diizenlenmis yetki belgesine sahip olan kisilerin
MAHKEME KARARI miracaati
(K.Y.T.Y.73) 2-ihale Tutanagi ve Satis Yazisi
10 iICRA MUDURLUGU 3-ilisik Kesme Belgesi(Vergi Dairesinden) 40 DAKIKA
(Uygulama Talimati 14.M) | 4-Zorunlu Mali Sorumluluk Sigortasi (Alicisi Adina Olmasi Zorunludur.)
TARAFINDAN YAPILAN 5-Soférler Odasindan Alinan Ara¢ Miracaat ve islem Formu
SATISLARIN DEVIR 6-Trafik ve Tescil Belgeleri
ISLEMLERI 7-Aracin Muayene Siiresi Bitmis ise Muayene Yapildi§ina Dair Belge
1-Sirket Midlri veya adina diizenlenmis yetki belgesine sahip olan kisilerin
muracaati.
2-ilisik Kesme Belgesi(Vergi Dairesinden)
3 Zorunlu Mali Sorumluluk Sigortasi (Alicisi Adina Olmasi Zorunludur.)
4-Soférler Odasindan Alinan Ara¢ Miiracaat ve islem Formu
5-Trafik ve Tescil Belgeleri
i 6-Aracin Muayene Suresi Bitmis ise Muayene Yapildigina Dair Belge
11 SIRKETLER ADINA ARAG 7-Sirketin Kurulduguna Dair Ticaret Sicil Gazetesi Nushasi. 20 DAKIKA

TESCILI

8-ilgili oda (Sanayi, Ticaret, Esnaf ve Sanatkarlar v.b.) sicil kayit sureti
9-Sirket Birlesmesinde veya Sahsin sahip oldugu arag sirkete sermaye olarak
verildiginde;

a-Sirket Unvani Anonim Sirketi ise; Sermaye konusu aracin degerinin tespitine
dair bilirkisi raporu ve mahkemenin bilirkisi atama karari.

b-Sirket Unvani Limited ise; Bilirkisi Raporu ve Mahkeme Bilirkisi atama karari
veya yeminli mali mUsavir raporu.




12

TAHDITLI (T,J ve C)
PLAKALARIN KASA
AKTARIM ISLEMLERI

1-Arag sahibi veya adina duzenlenmis yetki belgesine sahip olan kisilerin
muracaati
2-Sahiplik belgesi (Noter satis senedi, fatura vb.)
3-ilisik Kesme belgesi vergi dairesinden
4-Zorunlu Mali Sorumluluk Sigortasi (Alicisi Adina Olmasi Zorunludur.)
5-Arag trafik tescil ve miracaat islem formu ¢ikan arag igin 4 adet yeni arag icin
iki adet
6-Trafik ve Tescil belgesi
7-Arag faturali ise uygunluk belgesi
8-ilgili oda (Sanayi, Ticaret, Esnaf ve Sanatkarlar v.b.) sicil kayit sureti ve
Ticaret Sicil Gazetesi nushasi
9-Softdrler odasindan yeni kayit dosyasi iki adet
10-Ozel Tiiketim vergisi 6deme belgesini asli
11-Ticariye giren veya ticariden g¢ikan araglar Gzerinde bir tadilat s6z konusu
ise;

a)ilgili mihendislik tarafindan gizilen proje ve ekleri

b)Tadilattan dolayi OTV farki var ise 6deme belgesinin asl

c)Muayene istasyonunca yapilmis tespit ve muayenesi
12-Doldurulmus olan muracaat islem formlarinin muayene istasyonlarinca
araglarin kontrol edilerek onaylanmasi
13-Arag otoblis ise takograf faturasi veya takograf taahhiitnamesi
14-Nakil araglarda ilgili trafik kurulusundan sakinca cevap yazisi

40 DAKIKA

13

ARACLARDA LPG
~ DONUSUMUNUN
ISLENMESI ISLEMLERI

1-Arag¢ sahibi veya kanuni temsilcisinin muracaati
2-Iki adet arag Trafik Tescil ve Miiracaat islem formu
3-Montaji yapan firmaca verilen fatura.

4-Montaj tespit raporu

5-Muayene Kontrol ve Karayolu Uygunluk Belgesi.
6-imalat yeterlilik belgesi

7-Teknik belge

8-Muhendis yetki belgesi

9-Aracin Ozel ve Teknik muayenesi

4 SAAT (IL DISI PLAKALAR E-MAIL
CEVABINA GORE)




14

MOTOR VE SASE )
NUMARASININ VERILMESI
ISLEMLERI

1-Arag sahibi veya Kanuni temsilcisinin miracaati

2-Motor-Sase numarasinin bulundugu bdlge ¢urime, yipranma nedeniyle
okunamiyor ise muayene istasyonunun tespiti izerine Makine Mihendisleri
odasi veya universitelerin makine mihendisligi bélumlerinden alinacak rapor
3-Degistirilen motor hurda bir aragtan alinmis ise hurdaya ¢ikaran kisi ile yeni
ara¢ sahibi arasinda noterlikge diizenlenmis motor satis sd6zlesmesi

4-Motor Vergi Barisi Kanunu kapsaminda satigi yapilan bir motor ise Kriminal
Polis Laboratuari yada Universitelerin Makine Miihendisligi bélimlerinden
alinacak ekspertiz raporu

5-Motor Tirkiye’'de Uretilmis yeni motor ise fabrika iretim belgesi ve fabrikadan
arag sahibine kadar olan faturalar

6-Motor ithal ise giimriik giris beyannamesi ve gimrikten ¢eken firmadan arag
sahibine kadar olan faturalar.

4 SAAT (SALI VE PERSEMBE GUNLERI
VERILEN NUMARALARIN
MUHURLENMESI YAPILIYOR)

15

TADILAT

1-Arag sahibi veya kanuni temsilcisinin mUracaati.
2-iki adet arag Trafik Tescil ve Miiracaat islem formu
3-Karayollari Ara¢ Muayene istasyonundan tespiti.
4-Teknik belge

5-Muhendis yetki belgesi

6-Aracin 0zel ve teknik muayenesi

7-Tadilat nedeni ile OTV farki var ise 6dendi belgesi

4 SAAT (IL DISI PLAKALAR E-MAIL
CEVABINA GORE)

16

ZAYIINDEN TRAFIK VE
TESCIL
BELGESI CIKARMAK

1-Arag¢ sahibi veya kanuni temsilcisinin muracaati
2-Arag Trafik tescil muracaat ve iglem formu
3-Trafik belgesi zayii ise ara¢ muayene Istasyonunda muayene yaptirilacaktir.

4 SAAT

17

UNVAN DEGISIKLIGINDE
YAPILACAK ISLEMLER

1-Arag¢ sahibi veya kanuni temsilcisinin muracaati

2-iki adet arag Trafik Tescil ve Miiracaat islem formu

3-Unvan degisikligine iliskin yonetim kurulu kararinin yayinlandigi ticaret sicil
gazetesi

4-Yeni Unvana gore Ticaret/Sanayi odasi sicil kayit sureti

5-Vergi Dairesinden yeni unvana gére duzenlenmis belge

4 SAAT

18

TAKAGROF TAKTIRMA VE
ISLETME

1-Arag¢ sahibi veya kanuni temsilcisinin miracaati
2-Takagrof faturasi
3-Ara¢ muayene istasyonundan tespit

4 SAAT

19

ZAYIINDEN PLAKA
CIKARTILMASI

1-Plakanin galinmasi durumunda mintika karakolunca diizenlenen muiracaat
tutanagi,

2-Plakanin kaybolmasi halinde dilekge

3-Aracin Tescil ve Trafik belgeleri

4-Arag sahibi veya kanuni temsilcisinin miracaati.

1 SAAT

20

REHIN KOYMA iSLEMI

1-Arag sahibi veya kanuni temsilcisinin miracaati
2-Rehin islemine esas banka yazisi

4 SAAT

21

REHIN KALDIRMA iSLEMI

1-Ara¢ Sahibi veya Kanuni Temsilcisinin Muracaati

2-Elden Getirilen Rehin Kaldirma Yazilari i¢gin Noter Onayi

3-Yazi banka tarafindan gonderilirse iadeli taahhttli olmasi ve imza
sirklerinin olmasi gerekir

4 SAAT
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ARACLARDA RENK
DEGISIKLIGI

1-Arag sahibi veya kanuni temsilcisinin miracaati
2-Degisikligin muayene istasyonu tarafindan tespiti

4 SAAT

23

ARACLARIN TRAFIKTEN
CEKILMESI

1-Arag sahibi veya kanuni temsilcisinin miracaati
2-iki adet Arag Trafik Tescil ve Miiracaat islem formu
3-Vergi dairesinden ilisik kesme belgesi

4-Eski Trafik, Tescil belgeleri ve tescil plakalari,

4 SAAT

24

ARACLARIN TRAFIGE
CIKARTILMASI

1-Arag Sahibi veya Kanuni Temsilcisinin Miracaati
2-iki adet Arag Trafik Tescil ve Miiracaat islem Formu
3-Zorunlu Mali Sorumluluk Sigortasi

4-Aracin Teknik Muayenesi

4 SAAT

25

HURDA ISLEMLERINDE
ISTENEN BELGELER

1-Arag¢ sahibi veya kanuni temsilcisinin miracaati
2-iki adet Arag Trafik Tescil ve Miiracaat islem formu,
3-Vergi dairesinden ilisik kesme belgesi

4-Trafik, Tescil belgeleri ve tescil plakalari,

5-Makbu hurda dilekgesi

4 SAAT

26

"A" GECICI TRAFIK BELGESI
(1 YILLIK)

1-Arag sahibi veya kanuni temsilcisinin miracaati

2-Her tirli Hukuki ve Mali Sorumlulugu kabul ettiklerini beyan eden dilekge
3-ithal araclar icin Bakim, Onarim ve Servis Garantisi Yeterlilik Belgesi
4-Motorlu Arag Ticari faaliyet belgesi

5-Har¢ makbuzu

5 DAKIKA

27

"B" GECICI TRAFIK BELGESI
(30 Giinliik)

1-Arag sahibi veya kanuni temsilcisinin miracaati,
2-Dilekce

2-Mali sorumluluk sigortasi,

3-Tasitalim vergisi alinda makbuzu,

4-Teknik muayene.

5 DAKIKA

28

"C" GEGICI TRAFIK
BELGESI (01-06 GUNLUK)

1-K.T.Y6netmeliginin 30/a maddesi
2-Dilekce

3-Mali sorumluluk sigortasi

4-Harg ve Dernek makbuzu

5-Sahiplik belgesi

6-ithal edilen araglar icin ithalat belgesi
7-ihracat edilen araglar igin ihracaat belgesi

5 DAKIKA
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SURUCU KURSLARINDAN
ALINAN SERTIFAKALARIN
SURUCU BELGESINE
DONUSTURULMESI

1-Sahsin bizzat miracaati gerekmektedir.

2-Soforler ve Otomobilciler federasyonundan alinan dosya,

3-Saglik raporunun asli

4-Sabika kaydinin asli

5-Diplomanin veya Ogrenim belgesinin siriicii kursundan onayl érnegi

6-Motorlu tasit sirticl sertifikasinin ash

7-3 adet fotograf

8-Nufus cuizdanini asli ve fotokopisi

9-Motorlu Tasit Siriculeri kursuna miracaat formu

10-Motorlu Tasit Siriicl belgesi miracaat formu

11-Maliye veznesinden sinifina goére har¢ makbuzu

12-Kan grubu belgesi ( Kan grubunu bilenler igin gerek yoktur)

13-a-A1,A2,F,H sinifi slrtci belgeleri igin 17 Yasinda olmasi,
b-B ve G sinifi sirlict belgeleri icin 18 Yasinda olmasi,
c-C,D ve E sinifi slrticu belgeler igin 22 Yasinda olmasi

2 SAAT

30

YIPRANAN VE ZAYii OLAN
SURUCU BELGESI
CIKARMAK ICIN ISTENEN
BELGELER

1-Sahsin Bizzat mirracaati

2-3 adet fotograf

3-Nufus clizdani fotokopisi ve asli

4-Kan grubu belgesi ( Kan grubunu bilenler igin gerek yoktur)

ANKARADAN ALINMIS BELGELER 2
SAAT, ANKARA DISINDAN ALINMIS
BELGELER E-MAIL CEVAP SURESINE
GORE DEGISIR

31

DIS ULKELERDEN ALINAN
SURUCEJ BELGELERININ
DEGISTIRILMESI

1-Sahsin bizzat muracaati,

2-Soférler ve Otomobilciler federasyonundan alinan dosya,

3-Maliye veznesinden sinifina goére har¢ makbuzu,

4-Yabanci surlcu belgesinin noter, elgilik veya konsolosluklardan onayli
Tlrkge tercimesi

5-Saglik raporu,

6-Sabika kaydl,

7-4 adet fotograf,

8-T.C.Vatandasi ise nlfus clizdani asli ve fotokopisi,

9-Yabanci ise ikametgah teskeresinin asil ve fotokopisi,

10-Ulkemizde karsiligi bulunmayan siriicii belgeleri ilgili Glke ile yazismaya

tabidir.

ULUSLAR ARASI ANLASMALI
BELGELER 2 SAATICINDE, ANLASMA
HARICINDEKI BELGELER ULKE iLE
YAPILAN YAZISMA SONUCUNDA

belirtilen surede tamamlanmamasi durumunda ilk muracaat yerine yada ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde hizmetin

ilk Miiracaat Yeri : (Birim Amirleri)

ikinci Miiracaat Yeri: (Biirolar Amiri)

isim : Hiseyin ICIN Adem INANC Nazire Dogan ERTAS isim : Murat TEKIN
Unvan : Baskomiser Komiser Yrd. Komiser Unvan : Emniyet Amiri
Adres : Yeni Kayit Buro Amiri Devir Blro Amiri Sdrlcl Belge Buro Amiri Adres : Burolar Amiri
Tel :0312 30359 30 0312 30359 42 031230359 16 Tel : 0 312 303 59 30
Faks : 0312384 07 71 03123840771 03123840771 Faks : 0312384 07 71




SILAH VE PATLAYICI MADDELER SUBE MUDURLUGU

S.NO SUNULA:DI-IIIZMETIN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI(EN GEG
SURE)
Armadian silah ve mermi 1- dilekge OZEL GUV.DAIRE
1 men gi belgesi verilmesi 2- silahin armagan edildigine iligkin belge ve tercimesi BASK.CA
sel beld 3- armagan edilen silah. YAPILMAKTADIR
Mermi satin alma 1-dilekge -
2 belgesi verilmesi 2- ruhsat fotokopisi. 2 GUN
3 Silah devir izni verilmesi | 1-dilekge 2- silah ruhsati istek formu, 3-adli sicil belgesi 4-saglik raporu 5-fotograf. 30 GUN
Silah ithal izni verilmesi OZEL GUV.DAIRE
4 (Silah ithal ve Mengei 1-dilekge 2- gorev belgesi 3-pasaport fotokopisi 4-silahin faturasi 5-fatura tercimesi BASK.CA
Belgesi veriimesi) YAPILMAKTADIR.
5 Silah Bulun.durmg 1-dilekge 2- silah ruhsati istek formu, 3-adli sicil belgesi 4-saglik raporu 5-fotograf. 30 GUN
ruhsati verilmesi
5 Silah tagima ruhsati 1-dilekge 2- silah ruhsati istek formu, 3-adli sicil belgesi 4-saglik raporu 5-fotograf, 6- 30 GUN
verilmesi yapilan gOrev yada faaliyete iligkin belgeler.
7 Ruhsatli silahin hibesi 1-dilekge 2- ruhsat fotokopisi 1 GUN
8 Silah nakil belgesi 1-dilekge 2- ruhsat fotokopisi 7 DAKIKA
verilmesi
Can guvenligi tasima 1-dilekge 2- silah ruhsati istek formu, 3-adli sicil belgesi 4-saglik raporu 5-fotograf.6-
9 . o 6 AY
ruhsati Varsa Hayati tehlikeyi belirtir evraklar
1- Cumhuriyet Savciligindan alinacak sabika kayit belgesi,
10 Yivsiz tufek 2- Silah tagimasina engel halinin bulunup bulunmadigini gésteren doktor raporu, 15 GUN

ruhsatnamesi verilmesi

3- iki adet fotograf
4- Yivsiz tifek ruhsatnamesi harci 6dendi belgesi
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Yivsiz tifek, havall
tabancal/ tifek imalati
kurulus izni verilmesi

1- Dilekge ve ekinde firmanin adi ve adresi,
2- Bagl bulundugu oda ve kayit belgesi,
3- Firma ana s6zlesmesi (Son tadilleri kapsayacak sekilde),
4- imalat konusu ve tiiri
5- Fabrika veya imalathanelerin,
a) Tesis yeri ve gevresine ait 1/500 veya 1/5000 olcekli plan, (tesislerin konumu ve
koruma alanini kapsayacak sekilde, sanayi bolgesinde olan tesisler igin)
b) Tesislerin konumu ve ¢evresini gosterecek sekilde 1/100 veya 1/1000 6lgekli genel
yerlesim plani, (Bu planlar Bayindirlhik Maduarlugunce tasdikli olacaktir.)
c) Tesis igin genel yerlesim plani, 1/100 veya 1/1000 6lgekli, (Alet ve cihazlarin
konumunu gosterir sekilde)

6- 1593 Sayili Umumi Hifzissihha Kanunu uyarinca Saglik Bakanlhgindan ve 1475
Sayili is Kanunu uyarinca is¢i saghgi ve is glivenligi ydniinden Bdlge Calisma
Maduarlagunden alinacak kurulus izin belgelerini,

Yukarida belirtilen bilgi ve belgeler Sanayi ve Ticaret Bakanligina génderildikten
sonra; kurulus yerinin, plan ve projesinin uygunlugu tespit edilirse, ikiser nushasi
tasdik edilerek muracaat sahibine geri verilir.

Fabrika veya imalathane kurmak isteyenler, imalathanelerinin teknik sorumlusu

olarak, yeterliligi Sanayi ve Ticaret Bakanliginca onaylanmis en az bir Makine
Muhendisi, ayrica; imalat safhasinda standardina uygun ve kaliteli imalati takip
edebilecek yeterli sayida teknisyen istihdam etmek zorundadirlar.Miracaat sahibi,
Sanayi ve Ticaret Bakanliginca onaylanmis belgeler ile fabrika ve imalathaneyi
yonetecek sorumlularin teknik yeterliliklerini kanitlayan belgeyi de ekleyerek Igisleri
Bakanligina basvurur.igisleri Bakanligina, yukarida belirtilen bigimde yapilacak
basvuru Uzerine, Emniyet Genel Mudurligunce gerekli inceleme, arastirma ve

sorusturma yapilmak suretiyle, izin isteyenin ve sorumlu yoneticilerin durumlarinin
guvenlik bakimindan uygun oldugunun tespiti halinde kurulus izni verilir.

1VYIL
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Yivsiz tufek, haval
tabancal/ tufek imalati
faaliyet izni verilmesi

Sorumlu yéneticinin asagida belirtilen ve Gger nlsha tanzim edilecek bilgi ve belgeleri
bir dilekge ile Sanayi ve Ticaret Bakanligina bildirmesi zorunludur.
1- Kapasite Raporu,
2- Calistirilacak personel sayisi (imalat Gnitelerine gore, yénetici, mihendis,
teknisyen, is¢i v.b.)
3- is akim semasi ve agiklama raporu,
4- Fabrika veya imalathane sahibinin veya sorumlu ydneticinin noterden tasdikli
imalat sorumlulugunu kapsayan taahhitname,
5- Uretilecek mamuliin ve mamule ait pargalarin listesi ve her birinin teknik resimleri,
6- Uretilecek mamule ait parcalardan;
a) Miessese blnyesinde yapilacaklar,
b) Yari mamul olarak satin alinip miessese binyesinde son sekli verilecekler,
¢) Komple satin alinacaklar,
d) ithal edilecekler,
(liste halinde bildirilecektir)
7- Tesiste yapilacak kalite kontrol islemleri ve semasi ile kalite kontrolinde
kullanilacak techizatlar ve 6zellikleri,
8- Fabrika veya imalathanelerin isletmeye agilmasinda sakinca bulunmadigina dair;
Cevre Sagligi amaci ile Saglik ve Sosyal Yardim Bakanhgi raporu ile isci sagligi ve is
guvenligi yoninden Boélge Calisma Mudurligu raporu, Sanayi ve Ticaret Bakanligina

bildirilen bu bilgi ve belgeler ile kurulan fabrika ve imalathanenin bina, tesis, personel,
makine-techizat, arag-gerec, kullanilacak ham madde ve yari mamul maddeler ile
kalite kontrol sistemi yonunden standardina, standardi yoksa teknik
spesifikasyonlarina uygun imalat yapabilecek nitelikleri haiz oldugu bu Bakanlik¢a
mahallen yaptirilacak inceleme neticesinde tespit edilip onaylanmasi halinde icisleri
Bakanhginca faaliyet izni verilir.

2 AY

13

Atis Poligonuna 6n izin
verilmesi

1-Kurulmak istenen poligonun veya atis alaninin ézellikleri ile isletmenin proje ve
nerede kurulacagina iliskin bilgileri iceren basvuru dilekgesi,
2- Gergek kisi ise; nifus clizdaninin onayli 6rnegi, tuzel kisi ise; ortak ve
yoneticilerinin nifus clzdanlarinin onayli 6rnegi,

2 AY
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Atis Poligonuna Kurulug
izni verilmesi

1- Poligonun kurulacag yer belediye hudutlari icerisinde ise, bu yerin mulkiyetini
gOsterir belge veya kira s6zlesmesi,
2- (Ek: 02.12.1999 99/13749 21.Md)3194 sayili imar Kanununun 21 inci maddesi
hdkUmlerine gére alinmis yapi ruhsati,

3- Kurulmasi dugiunulen tabanca atig poligonunun Uluslararasi Atig Birliginin (U.I.T.),
atis poligonlari hakkindaki genel ve 6zel teknik kurallarina uygunlugunu gésteren,
Genclik ve Spor Genel Maduarligunce tasdik olunmus insaat plani,

4- Calisma ve Sosyal Glvenlik Bakanhgina bagl Bolge Calisma MudurlGglnden,

poligonun 25/08/1971 tarihli ve 1475 sayili is Kanununa ve isci Saghgi ve is Givenligi
Tlzugulne uygun olduguna dair kurum yazisi,
5- Poligonun ¢evreye olumsuz etkisi olup olmadigina dair Cevre Mustesarligindan

alinacak belge,
6- Poligonun kurulmasinda genel givenlik ve asayis yonunden sakinca
bulunmadigina dair mahalli zabita tahkikat raporunun valilik gérasuyle birlikte
Bakanligia gonderilmesi halinde kurulus izni verilir.

1VYIL

15

Atis Poligonuna igletme
izni verilmesi

a) Atis poligonunun mevzuat hikimlerine uygun olarak yapildigina iliskin il bayindirlik
ve iskan mudurlagu raporu,
b) Belediye ve valilikge verilen yapi tesis izni,
c) Galisma ve Sosyal Guvenlik Bakanhgi bélge muduarlagince verilmis isletme
belgesi,
d) Cevre Mustesarligindan alinacak, atis poligonunun gevreye ve isletmeye elverigli
olduguna iligkin belge,
e) Yangin yonunden gerekli dnlemlerin alindigina dair itfaiye kurulusu raporu,
f) Atis poligonun sorumlulugunu yuklenecek mesul miduarin, bu konuda verecegi
noterlikge onayli taahhitnamesi,
g) Atis poligonu sahibince hazirlanan ve il emniyet miduarlidgince onaylanmig isletme
ve galisma yonergesi ile guvenlik yonergesi,
Dilekce ve ekleri valilikge Bakanlhga gonderilir. Atis poligonun bu Yénetmelik
hiikiimlerine uygunlugu tesbit edildiginde, Bakanlikga isletme izin_Belgesi verilir.

2 AY
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Silah tamirciligi belgesi
verilmesi

a) Silah tamirciligi belgesi verilecek sahislarin, 91/1779 karar sayili Yonetmelik'in
16'nci maddesinde belirtilen hallerden birine girmemis olmasi ve Bakanlikca
olusturulan yetkili uzman komisyon tarafindan yapilacak mesleki yeterlilik sinavini
kazanmis olmalari,

b) Silah tamiryeri ve subesinin agilabilmesi igin;

1) Tamirhanenin ve subesinin meskun mahal iginde, genel guvenlik bakimindan
uygun yer ve konumda olmasi ile uygun fiziki sartlari tagimasi,

2) Silah tamirhanesinde ve subesinde c¢alistirilacak iscilerin sigortali olmasi ve 16' nci
maddede belirtilen hallerden birine girmemis olmasi sartlari aranir.

1AY

17

Saticilik (Bayilik) Belgesi
verilmesi

1-Dilekce
2-isyerinin kendi miilkiyetlerinde bulundugunu veya kiralandigini kanitlayan belge,
3-Silah bulundurmasinda ve satmasinda bedeni ve ruhi bakimdan bir sakinca
olmadigina dair doktor raporu ,
4-Cumbhuriyet Savciligindan alinacak sabika kayit belgesi,
5-2521 Sayili Kanun hukdmlerine uymayi taahhat ettigi ve dogacak Kanuni
sorumlulugu Gstlendigine dair taahhitname,
6-Huviyet cizdan 6rnegi ile ikametgah ilmuhaberi,
7-iki adet fotograf.

15-30 GUN

18

ithal izni verilmesi

1-Dilekce

2-Fatura
3-Faturanin Tlrkge tercimesi

4-Katalog

3 GUN

19

Ses ve gaz fisegii
atabilen silahlara bildirim
belgesi dizenlenmesi

1- Dilekge,
2- Adli Sicil Belgesi,
3- Fatura,

4- Silah

AYNI ANDA
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Atesleyici Yeterlilik
Belgesi sinavlarinin
yapilmasi ve Atesleyici
Yeterlilik Belgesi
verilmesi

a) Dilekce
b) Son bir yil iginde ¢ekilmis dort adet renkli vesikalik fotograf,
c¢) Ogrenim durumunu gosteren belge asli ve onayli érnegi,
¢) Yeterlilik belgesi almasinda psikolojik, norolojik veya fiziki bir rahatsizligi
bulunmadigina dair resmi veya il Saglik Mudirliginin yetkilendirdigi 6zel saglik
kuruluglari tarafindan diizenlenecek saglik raporu,
d) Adli sicil belgesi.
e) Nufus clizdani fotokopisi
f) ikametgah ilmuhaberi.

SINAV 15 GUN

BELGE 5 GUN

21

Patlayici Madde Satin
Alma ve Satis izin
Belgesi Verilmesi

1- Dilekge
A- TazUk hdkdmlerine uygun patlayici madde deposunun bulundugu veya birinci
grupta yer alan perakende saticilarin dikkanlarinda 93 Uncu maddeye uygun
dizenlemenin yapildigina,
B- Satilacak patlayici maddelerin cinsine,
C- On sekiz yasini tamamlamis bulunduguna,
iliskin belgeler eklenir.

12/10/2001 tarihli ve 199 sayili genelge eki uygulama talimatinin C) maddesi;
a) Satis izin belgesi talebinde bulunanin Tizigun 113 Gncl maddesinde belirtilen
sartlara uygun olarak verecegi basvuru dilekgesi,

b) Depolama izin belgesi,
c¢) Depo Uygunluk Raporu veya Depo Denetleme Formu,

d) Taahhiutname, (Patlayici maddelerin satin alma, depolama ve satis islemlerinin
87/12028 Karar Sayili Tuzuk Hukumlerine uygun olarak yapilacagina dair noterden
tanzim edilecek)

e) Beyanname,

f) Tehlikeli Maddeler Zorunlu Sorumluluk Sigorta Poligesi,

g) Satis izin belgesi verilebilmesi igin, yapilacak sorusturma sonunda ilgilinin
durumunun guvenlik ydonunden uygun oldugunun belirlenmesi gerekir.

3 GUN
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Patlayici Madde Satin
Alma ve Kullanma izin
Belgesi Verilmesi

A- Patlayici maddenin alicisina veya cins ve miktarina gére, depoda saklanmasi

gerekiyorsa deponun izin belgesi, kiralanmis ise kira s6zlesmesi,

B- Kullanilacak patlayici maddenin cins ve miktarini belirten patlayici madde ihtiyag
raporu (Bu rapor, kendi ihtiyaclarini tespit edebilme olanagi bulunan kamu kurulusglari
icin kendilerince, bu olanaga sahip olmayan kamu kuruluglari ile 6zel kurulus veya
kisiler icin il Valiligince verilir.),

C- Kamu veya 6zel kuruluslarindan ihaleyle alinan islerde bu hususu belgeleyen
yazl,(Kamu kurum ve kuruluslarinin patlayici madde satin alma ve kullanma izin
belgesi almalarinda (C) bendi uygulanmaz.)

D- (ise Dair Belge)Maden veya tas ocag isletme ruhsati, maden veya tas ocagi
baskasindan kiralanmissa noterlikge onayli kira s6zlesmesi, bir kamu kurulusuna ait
ocagin kiralanmasi s6z konusuysa, bu kamu kurulusu tarafindan verilen maden veya
tas ocagini kullanabilecedine iliskin yazi,

E- Patlayici maddeleri kullanacak kisinin bu Tuzuk hiklimlerine gore verilmis

atesleyici yeterlik belgesi,F- Patlayici madde isi ile ugrasacak gergek ve tuzel kigilerin
temsile yetkilileri ile atesleyicilerinin sorumlulugu Ustlendiklerine dair noterce
dizenlenecek taahhitnameleri,(Kamu kurum ve kurulusglarinin patlayici madde satin
alma ve kullanma izin belgesi almalarinda (F) bendinde éngdrtlen belgelerinin kurum
yetkilisi tarafindan onaylanmasi yeterlidir.)G- Varsa, daha énce alinmis ve kullanilimis
satin alma ve kullanma izin belgesi,H- Genel ve katma butgeli daireler hari¢ olmak
Uzere patlayici madde isi ile ugrasacak gergek ve tuzel kisilerin bu faaliyetlerinden
dolay Gglncu kisilere verecekleri zararlarin tazmini icin dizenlenecek “Tehlikeli
Maddeler Zorunlu Sorumluluk Sigorta Poligesi'nin asli veya noterce onaylanmis
sureti.12/10/2001 tarihli ve 199 sayili genelge eki uygulama talimatinin A) Maddesi: 1
. Dilekge, 2 . Depo Tespit Tutana@ (izin belgesinin yenilenmesinde) 3 . Depo
Uygunluk Raporu veya Depo Denetleme Formu 4 . Beyanname 5. Ticaret Sicll
Gazetesi (Ilk miracaatlar ve isim degisikliklerinde)

15-30 GUN
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Sirekli Depo Yapim izni
Verilmesi

A- s yerinin kurulacagi yerin 1/1000 ve ya 1/2000 dlcekli halihazir haritasi (izerine
cizilmis ve Bayindirlik ve iskan Bakanhiginca onanmis dort niisha mevzi imar plani,
B- Is yerinin kurulacag yerin yiizélcim ve sinirlarini gésteren, il Bayindirlik ve iskan
Mudurlagince onanmig 1/500 élgekli doért nisha vaziyet plani,

C- 1/50 6lgekli ve il Bayindirlik ve iskan Mudirligiince onanmig ingaat projesi,

D- is yeri alanini sinirlayan, gevre duvari veya en az iki metre yiksekligindeki saglam
direklere bagh sik tel érgiyd, sutre ve tas duvarlari, denetime tabi ana giris kapisi ile
gerekli diger kapilari gésterir vaziyet plani ve detay resimleri,

E- 3194 Sayili imar Kanunun 21 inci maddesi hiikiimlerine gére alinmis yapi ruhsati,
F- is yerinin Ek-1 saylli gizelgede belirlenen glvenlik uzakliklarini gdsteren krokisi,
G- Yapilacak yerustu depolarinda Ek—1 ¢izelgenin dip notunun (D) bendinde
gOsterilen uzakliklarin i¢cinde kalan alanin, girisimcinin mulkiyetinde oldugunu veya
kiralandigini ya da sahip veya zilyetlerinden muvafakat alindigini gésterir noter onayli

belge, L- Sadlik ve Sosyal Yardim Bakanligindan 1593 Sayili Umumi Hifzissihha
Kanununa gore alinacak gayri sihhi miessese belgesi, M- Calisma ve Sosyal
Gilvenlik Bakanligi bélge calisma miidirliginden 1475 Sayili is Kanununa ve isgi
Sagligi ve is Giivenligi Tiziglne gére alinacak kurma izni, O- Cevre Bakanlijindan
alinacak is yerinin ¢gevreye olumsuz etkisi olmadigini belirten belge.

1 HAFT A
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Sirekli Depo Depolama
izni Veriimesi

A. Patlayici madde deposunun Tiiziik hiikiimlerine uygun olarak yapildigina dair il
Bayindirlik ve iskan Mudirligiinden alinacak rapor,
B. Belediye veya Valilikge verilmis Yapi Kullanma izni,
C. Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanligi Bolge Miidirliigiince verilmis isletme
Belgesi,
D. Saglik Bakanhgindan 1593 sayili Umumi Hifzissihha Kanununa goére alinacak
Gayri Sihhi Miessese Belgesi (Aglima izni).

1VYIL

25

Gezici Depo Yapim izni
Verilmesi

A. Il Bayindirlik ve iskan Miidirliigiince onanmis, iki tonluk gezici depolar igin Ek 4/A,
10 tonluk gezici depolar igin ise Ek 4/B ¢izelgedeki 6rnek projeye uygun 2 adet depo
projesi,

B. Deponun yerlestirilece@i alana iliskin belge ile bu alanin depo sahibine ait
olmamasi halinde bu alanin kiralandig1 veya muvafakatinin alindigini gosterir belge,
C. Deponun belirtilen yerde kurulmasinda sakinca olup olmadigini gésterir yerel
guvenlik (Emniyet veya Jandarma) makamlarinca diizenlenecek rapor.

1 HAFTA
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Gezici Depo Depolama
izni Verilmesi

A. Patlayici madde deposunun Tiiziik hiikkiimlerine uygun olarak yapildigina dair Il
Bayindirlik ve iskan Midirligiinden alinacak rapor,

B. Depo stitreli ise, sutrenin Tuzukte 2001 yilinda yapilan degisiklikle dizeltilen Ek 5
saylli gizelgeye ve bu cizelge altinda belirtilen sttre dzelliklerine uygun olup
olmadigina iliskin il Bayindirlik ve iskan Mudurligince dizenlenecek siitre uygunluk
raporu,

C. Deponun, Tuzugun Ek 1 sayil gizelgesinde belirtilen ¢evreye ve birbirlerine ait
olmasi gereken glvenlik uzakliklarina uygun olarak yerlestirilip yerlestiriimedigine
iliskin guvenlik uzakliklarini belirleyecek komisyon marifetiyle hazirlanacak kroki.

15 GUN
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Patlayici Madde Uretim
Tesisi Kurulus On izin
Belgesi Verilmesi

a. Uretilecek patlayici maddelerin cins ve dzelliklerini, isletmenin yillik kapasitesini ve
nerede kurulacagina iligkin bilgileri iceren dilekge,
b. Girisimci gercek kisi (sahis) ise nufus ciizdaninin onayl érnegi, tizel kisi (kamu
kurumu veya sirket) ise temsile yetkili olanlarin nifus clizdanlarinin onayli érnegi.
c.Valilik tarafindan Genelkurmay Baskanligindan istenen uygun goéris yazisi.

2 AY
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Patlayici Madde Uretim
Tesisi Kurulus izin
Belgesi Verilmesi

A- Is yerinin kurulacagi yerin 1/1000 ve ya 1/2000 6lgekli halihazir haritasi tizerine
cizilmis ve Bayindirlik ve iskan Bakanhginca onanmis dort niisha mevzi imar plani,
B- Is yerinin kurulacagi yerin ylizélciimii ve sinirlarini gésteren, il Bayindirlik ve iskan
Mudurlagince onanmis 1/500 élgekli dért nisha vaziyet plani,

C- 1/50 6lgekli ve il Bayindirlik ve iskan Mudiirligiince onanmig ingaat projesi,

D- s yeri alanini sinirlayan, gevre duvari veya en az iki metre yiiksekligindeki saglam
direklere bagh sik tel drguyd, sutre ve tas duvarlari, denetime tabi ana giris kapisi ile
gerekli diger kapilari gosterir vaziyet plani ve detay resimleri,

E- 3194 Sayili imar Kanunun 21 inci maddesi hiikiimlerine gére alinmis yapi ruhsati,
F- is yerinin Ek-1 sayil gizelgede belirlenen glivenlik uzakliklarini gésteren krokisi,
G- Yapilacak yerustu depolarinda Ek—1 ¢izelgenin dip notunun (D) bendinde
gOsterilen uzakliklarin igcinde kalan alanin, girigsimcinin mulkiyetinde oldugunu veya
kiralandigini ya da sahip veya zilyetlerinden muvafakat alindigini gosterir noter onayl
belge,

H- Uretilecek patlayici maddelerin cins ve 6zelliklerini agiklayan belge,

I- Is yerinde uretilecek her madde icin ayri ayri yillik {iretim kapasitesini belirten
belge,

K- is yerindeki deneme ve yok etme yerlerini gdsteren kroki,

L- Saglik ve Sosyal Yardim Bakanligindan 1593 Sayili Umumi Hifzissihha Kanununa
gore alinacak gayri sihhi miessese belgesi,

M- Calisma ve Sosyal Givenlik Bakanligi bélge ¢alisma muaduarliginden 1475 Sayili
is Kanununa ve Isci Saghgi ve is Giivenligi Tiiziigiine gore alinacak kurma izni,

6 AY




N- Sanayi ve Ticaret Bakanligindan alinacak imalat belgesi

O- Cevre Bakanligindan alinacak is yerinin ¢evreye olumsuz etkisi olmadigini belirten
belge.
P- ig yeri alanini sinirlayan tim gevrenin harekete duyarli sensorler ile galisacak

aydinlatma ve alarm sistemi ile birlikte ayrica, kameralarla bir merkezden izlenecek
sekilde dizenlenmig donanimlarin kuruldugunu gosterir belge.
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Patlayici Madde Uretim
Tesisi isletme izin
Belgesi Verilmesi

A. Isyerinin ve patlayici madde deposunun Tuziik hikiimlerine uygun olarak
yapildigina dair il Bayindirlik ve iskan Midurligiinden alinacak rapor,
B. Belediye veya Valilikge verilmis Yapi Kullanma izni,
C. Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanhgi Bolge Mudurligince verilmis isletme
Belgesi,
D. Cevre ve Orman Bakanligindan alinacak, isyerinde aritma tesis veya sistemleri
kurulduguna ve igletmeye elverigli olduguna iliskin belge,
E. Saglik ve Sosyal Yardim Bakanligindan 1593 sayili Umumi Hifzissihha Kanununa
gbre alinacak Gayri Sihhi Miiessese Belgesi (Agilma izni),

F. Yangin yonunden gerekli dnlemlerin alindigina iligkin itfaiye kurulusu raporu,
G. igletme yetkilisinin Tlzik hikimlerine gére patlayici madde imal edip satisini
yapacagina dair noter onayli taahhitname,

H. Patlayici maddelerin tretiminden sorumlu olacak kimya yuksek muhendisi, kimya
mihendisi veya kimyagerin bu isi yapmasina iligkin, isletme yetkilisinin verecegi noter
onayli vekaletname, i. isyerinin teknik sorumlulugunu yiiklenecek kimya yiiksek
muhendisi, kimya muhendisi veya kimyagerin patlayici maddeleri

TazUk hikimlerine gore Uretecedini, patlayici maddelerin imalinden fabrika ¢ikisina
kadar gerekli emniyet tedbirlerini aldiracagina dair noter onayli taahhtitname,
J. Taahhutnameyi veren kimya yuksek muhendisi, kimya muhendisi veya kimyagerin
tasdikli diploma sureti,
K. Isyeri sahibince hazirlanan ve il Sanayi ve Ticaret Midurliigiince onaylanmig
isletme Ve Calisma Yénergesi ile Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanligi Bélge
Muduarlagunce onaylanmig teknik givenlik yonergesi.

1AY
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Patlayici Madde ihrag
Uygunluk izni Veriimesi

1)Valilikten st yazi
2)Dilekge (ihrag hakkinda, Cikis Gimrigi ve gimriik islemlerinin nerede
yapilacaginin belirtildigi.)
3)Taahhitname (ihracin Tlzik Hikimlerine uygun olarak yapilacagina dair ve tarihi
gecerli olan)
4)Satis izin Belgesi (Tarihi gegerli)
5)Satis Faturasi
6)Maddeleri isteyen yurtdisindaki gercek veya tuzel kisilerin Talep Yazisi (Siparisi) ve
Tercumesi
7)ihrag edilecek maddelerin resimli Katalogu
8)Tehlikeli Maddeler Zorunlu Sorumluluk Sigorta Poligesi (Tarihi gegerli)
9)Ticaret Sicil Gazetesi (ihra¢ edebilecegdine dair kaydin oldugu)

3 GUN
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Patlayici Madde ithal
Uygunluk izni Verilmesi

1-Dilekge,
2-ithal edilecek patlayici maddelerin GTIP no sunun da belirtildigi ithal beyannamesi,
3-Patlayicl maddeyi ithal edecek olan gergek veya tlzel kisilerin veya vekillerinin
noterlikge tanzim edilmis taahhitnamesi,
4-Proforma (teklif) fatura ash (tasdikli)
5-Proforma (teklif) fatura Turkge tercimesi (tasdikli)
6-izin belgesi; (getirilecek patlayici maddenin amacina gore)

-Patlayici madde Uretim ve satis izin belgesinin fotokopisi (Ureticiler igin)
-Patlayici madde satin alma ve satis izin belgesinin fotokopisi (saticilar igin)
-Patlayici madde satin alma ve kullanma izin belgesinin fotokopisi (tlketiciler igin)
7-Proforma (teklif) faturada gdsterilen maddelerin trGin kod numaralari belirtiimis isim
ve resimlerini gosteren katalog.
8-Ticaret sicilinde bu tir maddelerin ithalat¢isi olduklarinin belirtir resmi belge.
9-ithal edilecek maddenin Uretildigi fabrika ile fabrikanin bulundugu Glkeyi, varsa
patent tarih ve numarasinin, kimyasal bilesimini ve belli bagli 6zelliklerini gésteren
mense sahadetnamesi.10-Depo baskasina aitse depo sahibinden alinacak muvafakat
name,11-Tehlikeli Maddeler Zorunlu Sorumluluk Sigorta Poligesi (Tasdikli 6rnegi)
12-CE Belgesi veya CE kriterlerine uygun oldugunu belirtir yabanci kurulus yazisi.

3 GUN
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Patlayici Madde Devir
izni verilmesi

1) Patlayici maddenin bulundugu il Valiligine, devir alan ve devir edenin verecegi
dilekce,
2) Devir edilecek patlayici madde miktarini gésterir depo tespit tutanagi,
3) Devir edene verilen patlayici madde satin alma ve kullanma belgesinin asli
4) Devir edilene ait ruhsat fotokopisi.

3 GUN




Patlayici Madde Tasima

1)Patlayici Madde izin Belgesi Asli,
2)Depo tespit tutanag,
3)Nakle nezaret edecek Guivenlik belgeli sahislarin givenlik belgesi asillari,
4)Nakilci gorevlilerinin vekaletnamesi, AYNI GUN

33 . . : .
lzin Belgesi Verilmesi 5)Nakil edecek sahislarin kimlik asillari (nufus cuzdani, ehliyet, pasaport...)
6)Nakilde kullanilacak araglarin ruhsat asillari,
7)Tehlikeli Maddeler Zorunlu Sorumluluk Sigorta Poligesi
Patlayici Madde 12__Asd:gs|::(:”|;;eplgfjl1
34 Guvenlik Belgesi 3. Taahhiitname, 3 GUN

Verilmesi

4- iki adet vesikalik fotograf

ilk Miracaat Yeri : (Birim Amiri)

isim

: YILMAZ CITIR

Unvan : Emniyet Amiri

Adres : Silah ve Pat. Mad. Sube Mudurlugu
: 0312 30358 64

Tel

Faks : 0312 384 07 64

ikinci Miracaat Yeri: (Sb. Mid. Yrd.)

isim : Onder Hasim MANAV

Unvan : Sube Mudur Yardimcisi

Adres : Silah ve Pat. Mad. Sube MudurlGga
Tel : 0 312 303 58 54

Faks : 0 312 384 07 64




OZEL GUVENLIK SUBE MUDURLUGU

SIRA | sunuL an QoI TiN BASVURUDA iSTENILEN HIZMETIN TAMAMLANMA
NO ADI BELGELER SURESI (EN GEC SURE)
a) Sirketin ana s6zlesmesinin yayimlandigi ticaret sicili gazetesinden bir 6rnek,
b) Hisse sahipleri ve yoneticilerin niifus clizdan fotokopisi, imza sirkileri, yerlesim yeri belgesi ve
glvenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmasi formu,
c) Sirketi temsil edecek yoneticiler igin yetki belgesi,
d) Hisse sahipleri ve yoneticilerinin adli sicil kayitlari,
Ozel Guvenlik Sirketi e) Yoneticilerin dort yillik yiiksek okul mezunu oldugunu belgeleyen diploma veya diploma yerine 5188 Sa_y'" Yasaniln
1 Faaliyet izini Veriimesi. gecen belge, 5.maddesi cercevesinde
f) Yéneticilerin 6zel glivenlik temel egitimi sertifikasi. . (Genel kolluk kuvvetinden ve Milli istinbarat Icigleri Bakanliginca
Teskilatindan emekli olanlar ile en az bes yil filen bu gérevlerde galistiktan sonra kendi istekleriyle gérevierinden veriimektedir.
ayrilmis olanlarda, gérevlerinden ayrildiklari tarihten itibaren bes yil sureyle 6zel givenlik temel egitimi sarti
aranmaz.)
g) Ozel glivenlik gérevlilerine giydirilecek Gniformalarin onaylanmak lizere dért cepheden gekilmis
fotograf katalogu.
a)Egitim Yapilacak Tesisin Adresi, Tapusu veya Kira S6zlesmesi,
b)Yapi Kullanim izni veya binanin kullaniimasinda fenni yénden sakinca olmadigina dair yazi,
c) Dogal Afet Sigorta Poligesi,
d) Hisse sahipleri ve yoneticilerin nufus clizdan fotokopisi, imza sirkuleri, yerlesim yeri belgesi ve
glvenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmasi formu,
Ozel Givenlik Egitim e)Egitim Kurumunu temsil edecek yoneticiler igin yetki belgesi,
Kurumu Faalivet izini f)Hisse sahipleri ve ydneticilerinin adli sicil kayitlari, 5188 sayili Yasanin
yet [zini 2 atinilarin dé o = ; ; ; 14.maddesi ¢ergevesinde
2 Verilmesi. g) Yoneticilerin dort yillik yiksek okul mezunu oldugunu belgeleyen diploma veya diploma yerine icislori )
gecen belge, cisleri Bakanlhginca
h) Yoneticilerin 6zel glvenlik temel egitimi sertifikasi. (Genel kolluk kuvvetinden ve Milli istihbarat verilmektedir.
Teskilatindan emekli olanlar ile en az bes yil fillen bu gérevlerde ¢alistiktan sonra kendi istekleriyle gérevlerinden
ayrilmig olanlarda, gorevlerinden ayrildiklar tarihten itibaren bes yil streyle 6zel giivenlik temel egitimi sarti
aranmaz.)
i) Uzman Egiticilere ait yeterlilik belgeleri, nifus clizdan suretleri ve yerlesim yeri belgeleri




Alarm Merkezi Faaliyet
izini Verilmesi

a) Kurucu ve yoneticilerin adli sicil kayitlari,
b) Kurucu ve yoneticilerin nifus ciizdan sureti ,

c)Kurucu ve yoneticilerin givenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmasi formu,
d) Yoneticilerin dort yillik yiksek okul mezunu oldugunu belgeleyen diploma veya dengi belgenin
ornegi,
e)Alarm merkezini temsil edecek ydneticiler igin yetki belgesi,
f) Yoneticilerin 6zel glivenlik temel egitim (Genel kolluk kuvvetinden ve Milli istihbarat Tegkilatindan emekli
olanlar ile en az bes yil fillen bu gérevlerde ¢alistiktan sonra kendi istekleriyle gorevlerinden ayriimis olanlarda,
gbrevlerinden ayrildiklari tarihten itibaren bes yil sireyle 6zel glivenlik temel egitimi sarti aranmaz.)

g) Alarm merkezinde kullanilacak teknik techizatin amaca elverigliligine iliskin taahhtutname.

h) Alarm Merkezinde gorev alan operatorler “Ozel Giivenlik Sertifikali” personel olacaktir.

Tahkikat sonucuna goére 25-
30 gln icin veriimektedir.

Ozel Giivenlik
Gorevlisi Kimlik Karti
Verilmesi

a) Diploma fotokopisi,
b) Dért adet vesikalik fotograf,
c) Dilekce
d) Ozel glivenlik temel egitimi sertifikasi.
€) Arsiv Arastirma Formu (2 Adet)
f) Saglik raporu (Silahlilar igin Devlet Hastaneleri, Silahsizlar icin Ozel Hastanelerden alinmis rapor)
h) Ruhsat Harci Makbuzu

Silahli Kart igin: 30 giin,
Silahsiz Kart gin: 15 giin

Ozel Givenlik
Gorevlisi Kimlik Karti
Yenileme islemleri

a) Ozel glvenlik yenileme egitimi sertifikasi,
b) (2) adet vesikalik fotograf,
c¢) Eski Kimlik Karti Fotokopisi
d) Arsiv Arastirma Formu (2 Adet)
e) TC Numarasi

Silahh Kart igin: 30 giin,
Silahsiz Kart igin: 15 giin

Ozel Giivenlik izini
Verilmesi

a-Ozel giivenlik izni icin bagvuran kamu kurum ve kuruluglarindan istenilecek belgeler:
1.  Talep yazisi, (Yonetmeligin 8 inci maddesi uyarinca)
2. Bagl bulundugu Bakanhgin/Genel Midurligin goris yazisi, Universiteler igin, YOK'Un géris
yazisi, kurum KiT ise Hazine Mistesarliinin gériis yazisi,

3. il Ozel idareleri igin il Genel Meclisinin, Belediye Bagkanliklari igin Belediye Bagkaninin Uygun
) Gorus Yazisl”
b- Ozel guivenlik izni icin bagvuran 6zel kuruluslar ve 8zel bankalar igin istenecek belgeler:
1. Kurulusun talep yazisi, (Yénetmeligin 8 inci maddesi uyarinca)
2. Ozel kuruluglarin yénetim kurulu karari veya ortaklarinin dzel glivenlik uygulamasi igin almis
oldugu karar,

3.  Ticaret Sicil Gazetesinin yayimlanmis bir 6rnegi, Ticaret Sicil Gazetesi yayimlanmamis ise
Ticaret Sicil Memurlugundan alinacak olan Ticaret Sicil Tasdiknamesi, 6zel bankalarin agilan
subelerine ait Ticaret Sicil Gazetesi,

4.  imza yetkisine sahip sahislarin imza sirkileri,
c-Ozel glivenlik uygulamasini sona erdirmek igin istenilecek belgeler:

1. Talep yazisi,

Ozel Glvenlik Komisyonun
Toplanma Tarihi ve Valinin
imza Tarihine Gére
Degismektedir. Ortalama 20-
30 Gin




2. Kamu kurum ve kuruluglarinda Bakanlik/Genel Mudurlik géris yazisi,
3. Ozel kuruluslarda yénetim kurulu karari veya ortaklarinin almig oldugu karar,
d- Personel ve silah kadrolarinin indirimi, artirimi ve yeniden belirlenmesi halinde istenilecek belgeler:
1. Talep yazisi, (Yonetmeligin 8 inci maddesi uyarinca)
2. Kamu kurum ve kuruluglarinda silah ve personel artirrminda Bakanlik/Genel Madurlik/Rektorlik
goris yazisl.
e- Unvan degisikligi durumunda istenilecek belgeler:
1. Talep yazisi,
2. Ozel kuruluslarda unvan degisikligine iliskin yénetim kurulu karari ve Ticaret Sicil Gazetesinin
yayimlanmig bir érnegi, Ticaret Sicil Gazetesi yayimlanmamis ise Ticaret Sicil Memurlugundan
alinacak olan Ticaret Sicil Tasdiknamesi,

Gegici Ozel Giivenlik
izni Verilmesi

Gegici ve acil durumlarda 6zel glivenlik izni miracaatinda istenilecek belgeler.
1-) Hizmet verilen kurum/kurulus ile yapilan hizmet sézlesmesi ibraz edilecektir.
2-) Etkinligin igerigi, tarihi, saat araligi, katihmcilarin durumu ve gelebilecek seyirci sayisi
belirtilecektir.

3-) Etkinlik yapilacak alanin krokisi gizilecek ve giivenlik personelinin yerlesme sekli ile alinmasi
gerekli tedbirler ile ilgili 1-2 sayfalik givenlik plani hazirlanacaktir.

4-) Hizmet bir glizergahi ifade ediyorsa kullanilacak olan glizergah veya noktalarin belirtiimesi.

5-Kendi bunyesindeki personel ile kurum/kurulus tarafindan yapilacak ise Yoénetim kurulu karari veya
yonetim kurulu adina imza atmaya yetkili kisinin imzasini tasiyan talep yazisi,
6-) Gegici olarak gérevlendirilecek Ozel Giivenlik Gorevlisi ve varsa atesli silaha ait bilgiler,
7-) Yonetmeligin 9.maddesi geregince 48 saat dncesinde muracaat edilmesi,

Gegici izin Yapilan Miiracaat
tarihine gore 1-2 gin igin
sonuglandiriimaktadir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildidi halde hizmetin
belirtilen surede tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine yada ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri :
isim : Satilmis KACAR

Unvan : Komiser Yardimcisi
Adres : Ozel Guvenlik Sube MidurlGgu

(A.S.T.I-Ségtdzl)

Tel :0312224 12 22-224 13 33/121

Faks : 03122241404

ikinci Miracaat Yeri:

isim : Recep KOKSAL
Unvan : Komiser Yardimcisi
A.S.T.i (Ségutdzii)

Faks : 0 312 224 14 04

Tel: 0312 224 12 22 /224 13 33/121

Adres : Ozel Giivenlik Sube Midurlugu




