EMNIYET GENEL MUDURLUGU MERKEZ TESKILATI
(ANKARA EMN IYET MUDURLUGU)
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU
EGIiTiM SUBE MUDURLUGU

HIZMET IN
SIRA SUN\L/JALZQNHDéI\S/IéT iN BASVURUDA ISTENILEN TAMAMLANMA
NO ADI BELGELER SUREA

(EN GEC SURE)

1-Basvuru Dilekcesi
2-Glvenlik sorgturmasi ve aiv arastirmasi formu
3-Lisans diplomasinin veya gecici bitirme belgasiasli ve fotokopisi
(POMEN) POUS MESLEK | it YT eeinda ackerlidaits omacina dai belge ray edery
1 | EGITIM MERKEZLERINE | g o ot =" 0 ey @20 Iklaita olmadgina dair belge ibraz eder.

MURACAATLAR -Evli ise evlenme cuzgla_mlnm asli ve foto_k(_)p|5|
6-KPSS Sonug¢ Belgesinin asli ve fotokopisi
7-16/7/1982 tarihli ve 8/5106 sayili Bakanlar Kuri{arariyla yirurlge konulan Kamu Kurum ve
Kuruluglarinda Cakan Personelin Kilik Kiyafetine Dair Ydnetmgdi uygun olarak son bir yil icind
¢ekilmis olan 10 (on) adet vesikalik fatraf

20 Dakika

[}

(POMEM) POLIS MESLEK | 1-Basvuru esnasinda istenen belgelerin asillari
2 EGITIM MERKEZLERINE | 2-Askerligini yapmams olanlarin askerlikle ifigi olmadgina dair belge 10 Dakika
KAYIT ISLEMLERI 3-Taahhiitname kefalet senedi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerirdla belge istenilmesi veyadvarru eksiksiz belge ile yapilgh halde, hizmetin
belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk caagayerine ya da ikinci miracaat yeringoaunuz.

IIk Miracaat Yeri:(BRIM AM IRI) Ikinci Murracaat Yeri(GENEL MUDUR/GEN.MUD.YARD.)
Isim :M. Fehmi CEYLAN Isim : Eyylp YESILKAYA

Unvan :@renci Adaylgl Buro Amir Vekili Unvan Sube Mudur Yardimcisi

Adres ‘Bitim Sube Mudurligl Adres : Eitim Sube Mudurligu

Tel :303 63 22 Tel : 3036313

Faks :303 63 20 Faks : 303 63 20

E-Posta : E-Posta




OZEL GUVENLIK SUBE MUDURLUGU

Ozel GuvenlikSirketi

a) Sirketin ana sodzlgmesinin yayimlangi ticaret sicili gazetesinden bir 6rnek,

b) Hisse sahipleri ve ydneticilerin niifus clizdatokopisi, imza sirkileri, yerlgm yeri belgesi ve guvenlik
sorwturmasi ve giv arastirmasi formu,

c) Sirketi temsil edecek yoneticiler icin yetki belgesi

5188 sayill Yasanin 5.maddes

34 Faaliyetizini d) Hisse sahipleri ve yoneticilerinin adli sicilykdari, cercevesindégisleri
Verilmesi. e) Yoneticilerin dort yillik yiksek okul mezunu ofglinu belgeleyen diploma veya diploma yerine gecégebe Bakanlginca vsrilmektedir
f) Yoneticilerin 6zel glivenlik temelg@imi sertifikasi. (genel kolluk birimlerinde dalience cakmis olanlardan ’
buna ilskin belge),
g) Ozel guvenlik gorevlilerine giydirilecek tnifoatarin onaylanmak tzere dort cepheden cekifotograf
katalgsu.
a) Bsitim Yapilacak Tesisin Adresi, Tapusu veya Kira [8§mesi,
b) Yapi Kullanimizni veya binanin kullaniimasinda fenni yonden sekimimadgina dair yazi,
c) Dogal Afet Sigorta Policesi, d)sde sahipleri ve yoneticilerin nifu
Ozel Giivenlik Bitim | cuizdan fotokopisi, imza sirkiileri, yeslen yeri belgesi ve giivenlik sogturmasi ve aiv arastirmasi formu, 5188 sayili Yasanin 14.madde
Kurumu Faaliyet e) Bitim Kurumunu temsil edecek yoneticiler icin yebelgesi, R ’
35 S : . : L e o cercevesindégisleri
Izini Verilmesi. f) Hisse sahipleri ve yoneticilerinin adli sicil ydart, Bakanlginca verilmektedir
g) Yoneticilerin dort yillik yiksek okul mezunu eigunu belgeleyen diploma veya diploma yerine gecégebe ’
h) Yoneticilerin 6zel guvenlik temepgimi sertifikasi. (genel kolluk birimlerinde daliece ¢akmis olanlardan
buna ilskin belge), i) UzmargiBcilere ait yeterlilik belgeleri, nifus
clizdan suretleri ve yedien yeri belgeleri
a) Kurucu ve yoneticilerin adli sicil kayitlari,
. b) Kurucu ve yoéneticilerin ntfus ciizdan sureti ,
Alarm Merkezi S ; .
AR ¢) Kurucu ve yoneticilerin glivenlik sasturmasi ve aiiv arastirmasi formu, . .
36 Faaliyetizini d) Yoneticilerin dort yillik yiksek okul mezunu eigunu belgeleyen diploma veya dengi belgenin @icne Tahkikat sonucuna gore 25-30
Verilmesi ' gun igin verilmektedir.

e) Alarm merkezini temsil edecek yodneticiler icietki belgesi,
f) Yoneticilerin 6zel glivenlik temelg@im sertifikasi (genel kolluk birimlerinde dahadincalsmis olanlardan bung
ili skin belge),

g) Alarm merkezinde kullanilacak teknik techizeamaca elveslili gine iliskin taahhitname.




Ozel Givenlik

a) Diploma fotokopisi,
¢) Adli sicil kaydi,

b) Nufus clizdan fotokopisi,
OiYrt adet veikalik fotograf,

Silahl Kartigin: 30 gin,

37 Gorevlisi Kimlik g . oo Silahsiz Kartigin: 20 giin
Kart! Verilmesi e) S&lik raporu, f) Ozglvenlik temel gitimi sertifikasi.
a-Ozel glvenlik izni igin baruran kamu kurum ve kurularindan istenilecek belgeler:
1. Talep yazisi, (Yonetmgin 8 inci maddesi uyarinca)
2. Ba&l bulundyu Bakanlgin/Genel Mudurlgin gori yazisi, Universiteler icin, YOK’Un gosiyazisi, kurum
KIT ise Hazine Mustarliginin géri yazisi, Azel Giivenlik Komisvonun
3.1l Ozelidareleri iginil Genel Meclisinin, Belediye Baanliklar icin Belediye Bgkaninin Uygun GorgiYazisi” o yont
= N LS - . L i Toplanma Tarihi ve Valinin
b- Ozel glivenlik izni icin bgvuran 6zel kurulglar ve 6zel bankalar icin istenecek belgeler: ; I R
. o ; Imza Tarihine Goére
1.  Kurulgun talep yazisi, (Yonetmglh 8 inci maddesi uyarinca) o )
-- . - . - _ Degismektedir. Ortalama 20-3(
2. Ogzel kurulgiarin yénetim kurulu karari veya ortaklarinin 6gélvenlik uygulamasi igin almoldugu karar, Gin
3.  Ticaret Sicil Gazetesinin yayimlagrbir 6rnesi, Ticaret Sicil Gazetesi yayimlanmanise Ticaret Sicil -
° ; - - o . . o *a- bendinin 2. ve 3.maddelerde
Memurlusundan alinacak olan Ticaret Sicil Tasdiknamesi| baekalarin agilagubelerine ait Ticaret Sicil bul s | K
Gazetesi ulunan gorgyazilarina gere
. . S A . . . L olmadgl, sadece kurumun en
Ozel Guvenlikizini 4. Imza yetkisine sahigahislarin imza sirkdleri, N N ; D
. . . N . . S ) Ust diizeydeki temsilcisinin
38 Verilmesi c-Ozel givenlik uygulamasini sona erdirmek iciengiecek belgeler: . .
imzasinin yeterli olaga
1. Talepyazisl, degerlendirilmistir
2. Kamu kurum ve kurujlarinda Bakanlik/Genel Mudurlik garyiazisi, *% SUr.
) . 9 c- ve d- bentlerinin 2.sirasinda
3. Ozel kurulgiarda yonetim kurulu karari veya ortaklarinin almidugu karar, -
. L ; . S . : belirtilen Bakanlik/Genel
d- Personel ve silah kadrolarinin indirimi, artirme yeniden belirlenmesi halinde istenilecek bigige e e
N Coo . Mudurlik/Rektorluk gorg
1. Talep yazisi, (Yonetmgin 8 inci maddesi uyarinca) azisina gerek olmal
2. Kamu kurum ve kuruglarinda silah ve personel artirrminda Bakanlik/Géfigdirltk/Rektorlik gorg y gere nagh -
yazisi kurumun en Ust dizeydeki
e- Unvan dgisikli gi durumunda istenilecek belgeler: temSIJCIS”Jm Ime_:lslnl_n_yeterh
olaca) degerlendirilmistir.
1. Talep yazisl,
2. Ozel kurulglarda unvan dgsikli gine iliskin yonetim kurulu karari ve Ticaret Sicil Gazetesiyayimlanmy bir
ornesi, Ticaret Sicil Gazetesi yayimlanmanise Ticaret Sicil Memurlgundan alinacak olan Ticaret Sicil
Tasdiknamesi,
Gegici ve acil durumlarda 6zel givenlik izni miratada istenilecek belgeler.
1-) Hizmet verilen kurum/kuruluile yapilan hizmet sézdenesi ibraz edilecektir.
) 2-) Etkinligin icerigi, tarihi, saat arafi, katihmcilarin durumu ve gelebilecek seyisaiyisi belirtilecektir. Geciciizin Yapilan Miracaat
39 Gegici Ozel Guvenlik| 3-) Etkinlik yapilacak alanin krokisi ¢izilecek ggivenlik personelinin yergeesekli ile alinmasi gerekli tedbirler tarihine gore 1-2 giin icin

izni Verilmesi

ile ilgili 1-2 sayfalik gtivenlik plani hazirlanadak

4-) Hizmet bir glizergahi ifade gdirsa kullanilacak olan glizergah veya noktalarlinttheesi.

5-Kendi biinyesindeki personel ile kurum/kurutarafindan yapilacak ise Yonetim kurulu karayasgénetim
kurulu adina imzatmaya yetkili k§inin imzasini taiyan talep yazisi,

sonuglandiriimaktadir.

3



6-) Gegici olarak gorevlendirilecek Ozel GiilikrGorevlisi ve varsa ati silaha ait bilgiler,
7-) Yonetmelgin 9.maddesi gepgnce 48 saat 6ncesinde miracaat edilmesi,

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerinrdia belge istenilmesi veyadvaru eksiksiz belge ile yapiligh halde, hizmetin belirtilen
surede tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat ygaidka ikinci miracaat yerine gsarunuz.

Ilk Miracaat Yeri:(BRIM AM IRI) ikinci Miracaat Yeri(GENEL MUDUR/GEN.MUD.YARD.)
Isim ‘H.Aziz YILMAZ Isim :Ahmet ALAT

Unvan :Emniyet Amiri Unvan > 4.sinif Emn. Nirt

Adres :Ozel Guvenli§ube Mudurligl Adres : Ozel Glvenlikube Mudurligi

Tel :303 60 90 Tel : 303 60 82

Faks : Faks :

E-Posta : E-Posta




PASAPORTSUBE MUDURLUGU

DIt

SIRA NO VATANDASA SUNULAN | BASVURUDA ISTENILEN | HIZMETIN TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BELGELER SURES
(EN GEC SURE
1 Umuma Mahsus Pasapod Adet Fotgraf-Nufus clizdan 1 Is gin
Talebi asli ve fotokopisi — Harg ve
defter bedeli — Miracaat formu
2 Hususi Damgali  Pasaporiurum formu — 4 Adet 11s glnu
Talebi fotograf — Nufus ctizdani agli
ve fotokopisi — Defter bedeli
3 Hizmet Damgali PasaparkKurum formu - 4 Adet Gidecgi Ulke vize rejiming
Talebi fotograf — Nufus clzdani asligore gorev bgangicindan 1(
ve fotokopisi — Defter bedeli | veya 20 gin ©Once pasap
duzenlenir
4 Tahdit — GBT Nufus  clzdani asli  v80 Dakika
fotokopisi — Dilekge
5 Pasaport Zayi slemleri| Nufus  cuzdani ash  ve45 Dakika
yapmak fotokopisi —  Fotgraf —
Muracaat formu
6 Protokol Belgesi hazirlamak Nufus  cizdani  asli | 86 Dakika
fotokopisi — Dilekge
7 Girs -  Ciks  belgesi| NiUfus  ctuzdani ash  ve30 Dakika
hazirlamak fotokopisi — Dilekge




Ilk Muracaat Yeri : (Birim Amiri)
Emine ERDEM

Baskomiser

Hususi Pasaport Br.A.

Tel : 3035455

Fax : 3840806

Semra OZTURK
Komiser

Hizmet Pasaport Br.A.
Tel : 3035436

Fax : 3840806

Mustafa TATAR
Komiser

Umuma Mahsus Pasaport Br.A.

Tel : 3035430
Fax : 3840806

Dervis DAG
Komiser
Tahdit Br A.
Tel : 3035441
Fax : 3840806

Pinar GUNER
Komiser

Hususi Pasaport Br.A.
Tel : 3035455

Fax : 3840806

LokmanEZER
4.Sinif Emniyet Muduri
Pasap&ih.Md.Yrd
Tel : 3035415
Fax : 3840806



RUHSATISLEMLERI SUBE MUDURLUGU

S.NO SUNULAIXISIIZMET IN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURES_'_(EN GEC
SURE)
) . ' 1- dilekge 2- silahin arngan edildgine iliskin belge ve tercimesi 3- arggan edilen silah. OZEL GUV DAIRE
Armagan silah ve mermi
1 mensei belgesi verilmesi BASK.CA
& YAPILMAKTADIR
1-dilekce 2- ruhsat fotokopisi.
2 Merml satin alma belgesi 2 GUN
verilmesi
3 Silah devir izni verilmesi 1-dilekge 2- silah ruhsati istek formu, 3-adli smlgesi 4-sglik raporu 5-fotograf. 30 GUN
1-dilekge 2- gorev belgesi 3-pasaport fotokopisildhin faturasi 5-fatura tercimesi
Silah ithal izni veriimesi OZEL GUV.DAIRE
4 | (Silahithal ve Menei BASK.CA
Belgesi verilmesi) YAPILMAKTADIR.
Silah Bulundurma ruhsat: 1-dilekge 2- silah ruhsati istek formu, 3-adli mlgesi 4-sglik raporu 5-fotograf. )
5 ) : 30 GUN
verilmesi
Silah tgima ruhsati 1-dilekge 2- silah ruhsati istek formu, 3-adli lgesi 4-sglik raporu 5-fotograf, 6-yapilan -
6 : : R ) g 30 GUN
verilmesi gorev yada faaliyete #kin belgeler.
7 | Ruhsatli silahin hibesi | L-dilekge 2- ruhsat fotokopisi 1 GUN
8 Slla}h nal_<|l belgesi 1-dilekce 2- ruhsat fotokopisi 7 DAKIKA
verilmesi
Can guvenlfii tasima 1-dilekge 2- silah ruhsati istek formu, 3-adli Blgesi 4-sglik raporu 5-fotograf.6- Varsa 6 AY

ruhsati

Hayati tehlikeyi belirtir evraklar




Yivsiz tifek ruhsatnames
verilmesi

1- Cumhuriyet Savcgindan alinacak sabika kayit belgesi,

2- Silah taimasina engel halinin bulunup bulunmad gdsteren doktor raporu,
3- iki adet fotgraf

4- Yivsiz tifek ruhsatnamesi harci 6dendi belgesi

15 GUN

10

Yivsiz tufek, haval
tabanca/ tufek imalati
kurulus izni verilmesi

1- Dilekge ve ekinde firmanin adi ve adresi,

2- Bgzli bulundiu oda ve kayit belgesi,

3- Firma ana sdzjenesi (Son tadilleri kapsayacasgékilde),

4-imalat konusu ve tiri

5- Fabrika veya imalathanelerin,

a) Tesis yeri ve ¢evresine ait 1/500 veya 1/5006kdi plan, (tesislerin konumu ve koruma
alanini kapsayacalekilde, sanayi bolgesinde olan tesisler igin)

b) Tesislerin konumu ve gevresini gosteregeikide 1/100 veya 1/1000 olgekli genel yeihe
plani, (Bu planlar Bayindirlik Mudurgiiince tasdikli olacaktir.)

c¢) Tesis icin genel yeram plani, 1/100 veya 1/1000 dlgekli, (Alet ve citeam konumunu
gOsterirsekilde)

6- 1593 Sayili Umumi Hifzissihha Kanunu uyarinegh® Bakanlgindan ve 1475 Sayils
Kanunu uyarincas€i sazligl ve is guvenligi yoninden Bolge Caima Mudurligiinden
alinacak kurulgiizin belgelerini,

Yukarida belirtilen bilgi ve belgeler Sanayi vecdiet Bakanfiina gonderildikten sonra;
kurulus yerinin, plan ve projesinin uygurdu tespit edilirse, ilger nishasi tasdik edilerek
muracaat sahibine geri verilir.

Fabrika veya imalathane kurmak isteyenler, imalagherinin teknik sorumlusu

olarak, yeterlilgi Sanayi ve Ticaret Bakaginca onaylanmien az bir Makine Muhendisi,
ayrica; imalat safhasinda standardina uygun veekaialati takip edebilecek yeterli sayidé
teknisyen istihdam etmek zorundadirlar.MiracaaibsaBanayi ve Ticaret Bakagiinca
onaylanmyg belgeler ile fabrika ve imalathaneyi yoneteceluadularin teknik yeterliliklerini
kanitlayan belgeyi de ekleyerégisleri Bakanlgina bavurur Icisleri Bakanlgina, yukarida
belirtilen bicimde yapilacak kauru tizerine, Emniyet Genel Mudugiince gerekli inceleme
argtirma ve

sorwturma yapilmak suretiyle, izin isteyenin ve sorumfuneticilerin durumlarinin gtivenlik

=

bakimindan uygun olgunun tespiti halind&urulu s izni verilir.

1YIL




11

Yivsiz tufek, havali
tabanca/ tufek imalati
faaliyet izni verilmesi

Sorumlu y6neticinin gagida belirtilen ve Gcer niisha tanzim edilecek bitgbelgeleri bir
dilekce ile Sanayi ve Ticaret Bakafiha bildirmesi zorunludur.
1- Kapasite Raporu,
2- Calstirllacak personel sayisi (imalat tnitelerine g§timetici, mihendis, teknisyengi
v.b.)
3-is akimsemasi ve acgiklama raporu,
4- Fabrika veya imalathane sahibinin veya sorwiheticinin noterden tasdikli imalat
sorumlulgunu kapsayan taahhitname,
5- Uretilecek mamuliin ve mamule ait parcalariesisve her birinin teknik resimleri,
6- Uretilecek mamule ait pargalardan;
a) Muessese blunyesinde yapilacaklar,
b) Yari mamul olarak satin alinip miessese bungessorsekli verilecekler,
¢) Komple satin alinacaklar,
d) ithal edilecekler,

(liste halinde bildirilecektir)
7- Tesiste yapilacak kalite kontrelémleri vesemasi ile kalite kontroltinde kullanilacak
techizatlar ve 6zellikleri,
8- Fabrika veya imalathanelergiatmeye aciimasinda sakinca bulunmath dair; Cevre
Saligl amaci ile Sghk ve Sosyal Yardim Bakarg raporu ile §¢i sasligl ve is glvenlgi
yonunden Bdlge Calma Mudurligu raporu, Sanayi ve Ticaret Bakanha

bildirilen bu bilgi ve belgeler ile kurulan fabrikee imalathanenin bina, tesis, personel,
makine-techizat, arac-gereg, kullanilacak ham maedgari mamul maddeler ile kalite
kontrol sistemi yonunden standardina, standardsgaéknik spesifikasyonlarina uygun img
yapabilecek nitelikleri haiz oldiw bu Bakanlikca mahallen yaptirilacak incelemecestnde
tespit edilip onaylanmasi halindigisleri Bakanlginca faaliyet izni verilir.

lat

2 AY

12

Atis Poligonuna 6n izin
verilmesi

1-Kurulmak istenen poligonun veyasaailaninin dzellikleri ilesletmenin proje ve nerede
kurulaca&ina iliskin bilgileri iceren bavuru dilekgesi,

2- Gercgek ki ise; nufus cuzdaninin onayli 6fiettizel Kii ise; ortak ve yoneticilerinin nifu
cuizdanlarinin onayh orge

2 AY




13

Atis Poligonuna Kurulg
izni verilmesi

1- Poligonun kurulaga yer belediye hudutlari icerisinde ise, bu yeriilkiyetini gosterir
belge veya kira s6zeesi,

2- (Ek: 02.12.1999 99/13749 21.Md)3194 saymhar Kanununun 21 inci maddesi
hikimlerine gére alinmyapi ruhsati,

3- Kurulmasi dgiinulen tabanca atpoligonunun Uluslararasi AtBirli ginin (U.1.T.), atk
poligonlari hakkindaki genel ve 6zel teknik kuralt@ uygunlgunu gosteren, Genglik ve
Spor Geel Mudurligiince tasdik olunmingaat plant,

4- Calsma ve Sosyal Guvenlik Bakagina ball Bolge Calsma Mudurliglinden,

poligonun 25/08/1971 tarihli ve 1475 saysliKanununa veésci Sasligi ve is Glvenlii
Tuziglne uygun oldguna dair kurum yazisi,

5- Poligonun ¢evreye olumsuz etkisi olup olngada dair Cevre Mustarligindan

alinacak belge,

6- Poligonun kurulmasinda genel guvenlik ve asg§ninden sakinca bulunmgoha dair
mahalli zabita tahkikat raporunun valilik géiitle birlikte Bakanlgia gonderilmesi halinde
kurulus izni verilir.

1YIL

14

Atis Poligonundsletme
izni verilmesi

a) Atis poligonunun mevzuat hikimlerine uygun olarak yhpuha iliskin il bayindirlik ve
iskan mudurlga raporu,

b) Belediye ve valilikge verilen yapi tesis izni,

c) Calsma ve Sosyal Givenlik Bakaglibdlge mudurlgiince verilmg isletme belgesi,

d) Cevre Mustgarligindan alinacak, gtpoligonunun ¢evreye veglétmeye elvesii olduguna
ili skin belge, e) Yangin
yoninden gerekli 6nlemlerin alirgina dair itfaiye kurulsu raporu,

f) Atis poligonun sorumlulgunu yiiklenecek mesul muduriin, bu konuda vegieuaterlikce
onayl taahhitnamesi,

calisma yonergesi ile guivenlik yénergesi,

Dilekge ve ekleri valilikce Bakaria gonderilir. Atg poligonun bu Y&netmelik
hikiimlerine uygunlgu tesbit edildiinde, Bakanlik¢dsletme izin_Belgesiverilir.

2 AY

10




15

Silah tamircilgi belgesi
verilmesi

a) Silah tamircilgi belgesi verilecekahislarin, 91/1779 karar sayili Yonetmelik'in nt6'
maddesinde belirtilen hallerden birine girmgmwiimasi ve Bakanlik¢ca gjturulan yetkili
uzman komisyon tarafindan yapilacak mesleki yditedinavini kazanngiolmalari,

b) Silah tamiryeri vgubesinin acilabilmesi icin;

1) Tamirhanenin vgubesinin meskun mahal icinde, genel givenlik bakdan uygun yer ve
konumda olmasi ile uygun fizikartlar tgimasi,

2) Silah tamirhanesinde wabesinde cajtirilacak gcilerin sigortali olmasi ve 16' nci
maddede belirtilen hallerden birine girmgralmasisartlari aranir.

1AY

16

Saticilik (Bayilik) Belgesi
verilmesi

1-Dilekce

2-Isyerinin kendi mulkiyetlerinde bulungunu veya kiralangini kanitlayan belge,
3-Silah bulundurmasinda ve satmasinda bedeni véakimdan bir sakinca olmagina dair
doktor raporu ,

4-Cumhuriyet Savcindan alinacak sabika kayit belgesi,

5-2521 Sayili Kanun hikimlerine uymayi taahhlgied® dgzgacak Kanuni sorumlufiu
Ustlendgine dair taahhitname,

6-Huviyet clizdan orrig ile ikametgah ilmihaberi,

7-1ki adet fotgraf.

15-30 GUN

17

ithal izni verilmesi

1-Dilekce
2-Fatura
3-Faturanin Turkge tercimesi
4-Katalg

3 GUN

18

Ses ve gaz §egli atabilen
silahlara bildirim belgesi
dizenlenmesi

1- Dilekge,

2- Adli Sicil Belgesi,
3- Fatura,

4- Silah

AYNI ANDA

11




Atesleyici Yeterlilik
Belgesi sinavlarinin

a) Dilekce

b) Son bir yil i¢cinde ¢ekilmgidort adet renkli vesikalik fogpaf,

c) Ogrenim durumunu gosteren belge asli ve onaylg@rne

¢) Yeterlilik belgesi almasinda psikolojik, néraloyeya fiziki bir rahatsiziii bulunmadgina

. dair resmi veydl Saglik MudurlGgtinin yetkilendirdii 6zel salik kuruluslar tarafindan SINAV 15 GUN
19 %Z?gml?;:sﬁgéﬁeym diuzenlenecek gk raporu, BELGE 5 GUN
verilmesi d) Adli sicil belgesi.
e) Nifus ctizdani fotokopisi
f) ikametgah ilmuhaberi.
1- Dilekge
A- Tuzuk hukumlerine uygun patlayici madde deposumuundg@gu veya birinci grupta yer
alan perakende saticilarin dikkanlarinda 93 Gnadmge uygun dizenlemenin yapgoha,
B- Satilacak patlayici maddelerin cinsine,
C- On sekiz yaini tamamlany bulund@guna,
iliskin belgeler eklenir.
12/10/2001 tarihli ve 199 sayili genelge eki uyguatalimatinin C) maddesi;
a) Saty izin belgesi talebinde bulunanin Tigin 113 Ginci maddesinde belirtilgartlara
Patlayici Madde Satin uygun olarak vere@e basvuru dilekgesi,
20 |Alma ve Say izin Belgesi|b) Depolama izin belgesi, 3 GUN

Verilmesi

c) Depo Uygunluk Raporu veya Depo Denetleme Formu,

d) Taahhitname, (Patlayicl maddelerin satin al@poldma ve satislemlerinin 87/12028
Karar Sayih Tuzuk Hukimlerine uygun olarak yapafana dair noterden tanzim edilecek)
e) Beyanname,

f) Tehlikeli Maddeler Zorunlu Sorumluluk SigortalResi,

g) Sats izin belgesi verilebilmesi icin, yapilacak sgtwrma sonunda ilgilinin durumunun
guvenlik yoninden uygun oldunun belirlenmesi gerekir.
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Patlayicl Madde Satin
Alma ve Kullanmaizin
Belgesi Verilmesi

A- Patlayici maddenin alicisina veya cins ve mikimgore, depoda saklanmasi gerekiyors
deponun izin belgesi, kiralangnse kira sozlgmesi,

B- Kullanilacak patlayici maddenin cins ve miktabelirten patlayici madde ihtiyag¢ rapory
(Bu rapor, kendi ihtiyaclarini tespit edebilme @arbulunan kamu kurullari igin
kendilerince, bu olarg sahip olmayan kamu kurglari ile 6zel kuruly veya kiiler igin il
Valili gince verilir.),

C- Kamu veya 6zel kuruglarindan ihaleyle alinasglerde bu hususu belgeleyen yazi,(Kam
kurum ve kurulglarinin patlayict madde satin alma ve kullanmaligtgesi almalarinda (C)
bendi uygulanmaz.)

D- (Ise Dair Belge)Maden veyastacasl isletme ruhsati, maden veya tacasl baskasindan
kiralanmgsa noterlikce onayli kira sdzlmesi, bir kamu kuruuna ait ocgin kiralanmasi s6
konusuysa, bu kamu kurglutarafindan verilen maden veya teaini kullanabilecgine

ili skin yazi,

E- Patlayici maddeleri kullanacalgikiin bu Tuzik hikimlerine gore verilgni

atssleyici yeterlik belgesi,F- Patlayici maddeile ugrasacak gergek ve tuzeldidierin temsile
yetkilileri ile atesleyicilerinin sorumlulgu tstlendiklerine dair noterce diizenlenecek
taahhitnameleri,(Kamu kurum ve kurglarinin patlayici madde satin alma ve kullanma iz
belgesi almalarinda (F) bendinde dngortlen belgetekurum yetkilisi tarafindan
onaylanmasi yeterlidir.)G- Varsa, daha dnce anmikullaniimg satin alma ve kullanma
izin belgesi,H- Genel ve katma butceli daireleriqatmak tizere patlayici maddgile
ugrasacak gercek ve tuzeldderin bu faaliyetlerinden dolayi Ugtincisiere verecekleri
zararlarin tazmini icin diizenlenecek “Tehlikeli Meder Zorunlu Sorumluluk Sigorta
Policesi’'nin asli veya noterce onaylagraureti.12/10/2001 tarihli ve 199 sayili genelge ek
uygulama talimatinin A) Maddesi: 1 . Dilekce, Depo Tespit Tutar (izin belgesinin
yenilenmesinde) 3. Depo Uygunluk Raporu veya D@eoetleme Formu 4 . Beyanname
Ticaret Sicil Gazetesilk muracaatlar ve isim dssikliklerinde)

a

[en)

N

in

15-30 GUN
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Surekli Depo Yapinizni
Verilmesi

A- Is yerinin kurulacg! yerin 1/1000 ve ya 1/2000 6lgekli halihazir hasitlizerine cizilngi
ve Bayindirlik velskan Bakanfiinca onannsidort niisha mevzi imar plani,

B- is yerinin kurulacgi yerin ytizolcimu ve sinirlarini gosterérBayindirlik velskan
Mudurligiince onanmi1/500 6lgekli dort nlisha vaziyet plan,

C- 1/50 olcekli vl Bayindirlik veiskan Mudarlglince onanmglinsaat projesi,

D- Is yeri alanini sinirlayan, cevre duvari veya erkametre yiksekliindeki s&lam
direklere bah sik tel 6rglyu, sitre vegaluvarlari, denetime tabi ana gikapisi ile gerekli
diger kapilar gdosterir vaziyet plani ve detay resiimle

E- 3194 Sayilimar Kanunun 21 inci maddesi hiukiimlerine gore alryapi ruhsati,

F-1s yerinin Ek-1 sayili ¢izelgede belirlenen glvenlgakliklarini gosteren krokisi,

G- Yapilacak yerusti depolarinda Ek—1 ¢izelgempmatunun (D) bendinde gdsterilen
uzakliklarin icinde kalan alanin, girincinin malkiyetinde oldgunu veya kiralanguni ya da
sahip veya zilyetlerinden muvafakat alidi gosterir noter onayli

belge, L- Salik ve Sosyal Yardim Baka@indan 1593 Sayili Umumi Hifzissihha Kanunur
gore alinacak gayri sihhi miessese belgesi, Ms@alve Sosyal Guvenlik Bakagiibdlge
calisma mudurligtinden 1475 Sayils Kanununa vesci Sasligi ve s Guvenlii Tuzugline
gore alinacak kurma izni, O- Cevre Bakgmidan alinacaksiyerinin ¢evreye olumsuz etkisi
olmadgini belirten belge.

a

1 HAFT A
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Surekli Depo Depolama
Izni Verilmesi

A. Patlayicl madde deposunun Tizlk hukimlerine oyajarak yapildiina dairil
Bayindirlik veiskan Mudurligiinden alinacak rapor,

B. Belediye veya Valilikge verilmiYapi Kullanmalzni,

C. Calsma ve Sosyal Guvenlik BakapiiBolge Mudurliglince verilmg Isletme Belgesi,

D. Salik Bakanlgindan 1593 sayilh Umumi Hifzissihha Kanununa géremeak Gayri Sihhi
Miiessese Belgesi (Acilniani).

1YIL
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Gezici Depo Yapinizni
Verilmesi

A. 1l Bayindirlik veiskan Mudurligtince onanngy iki tonluk gezici depolar icin Ek 4/A, 10
tonluk gezici depolar igin ise Ek 4/B gizelgedeknék projeye uygun 2 adet depo projesi,
B. Deponun yerlgirilecegi alana ilskin belge ile bu alanin depo sahibine ait olmamasi
halinde bu alanin kiralangliveya muvafakatinin alingini gosterir belge,

C. Deponun belirtilen yerde kurulmasinda sakinog olmadgini gosterir yerel glivenlik
(Emniyet veya Jandarma) makamlarinca diizenleneqek r

1 HAFTA
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Gezici Depo Depolama
Izni Verilmesi

A. Patlayici madde deposunun Tuzuk hukimlerine oymarak yapildiina dairil
Bayindirlik veiskan Mudurligtinden alinacak rapor,

B. Depo sutreli ise, sutrenin Tuzukte 2001 yiligdailan dgisiklikle duzeltilen Ek 5 sayil
cizelgeye ve bu gizelge altinda belirtilen sttreliiiderine uygun olup olmagina iliskin il
Bayindirlik veiskan Mudurligtince diizenlenecek siitre uygunluk raporu,

C. Deponun, Tuztiin Ek 1 sayih gizelgesinde belirtilen ¢evreye urbiderine ait olmasi
gereken guvenlik uzakliklarina uygun olarak ygitéip yerlestiriimedigine iliskin glvenlik
uzakliklarini belirleyecek komisyon marifetiyle mdanacak kroki.

15 GUN

26

Patlayici Madde Uretim
Tesisi Kurulig Onizin
Belgesi Verilmesi

a. Uretilecek patlayici maddelerin cins ve 6zedliikii, isletmenin yillik kapasitesini ve nereq
kurulaca&ina iligkin bilgileri iceren dilekge,

b. Girisimci gercek kji (sahis) ise nufus ciizdaninin onayl dnéizel ki (kamu kurumu
veyasirket) ise temsile yetkili olanlarin nifus cuizdamtan onayh orngi.

c.Valilik tarafindan Genelkurmay Bleanligindan istenen uygun gérijazisi.

e

2 AY
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Patlayici Madde Uretim
Tesisi Kuruly izin Belgesi
Verilmesi

A- Is yerinin kurulacgl yerin 1/1000 ve ya 1/2000 6lgekli halihazir hasitlizerine cizilngi
ve Bayindirlik velskan Bakanfiinca onannsidort niisha mevzi imar plani,

B- is yerinin kurulacgi yerin ytizolcimu ve sinirlarini gosterérBayindirlik velskan
Mudurligiince onanmi1/500 6lgekli dort niisha vaziyet plan,

C- 1/50 o6lgekli vel Bayindirlik veiskan Mudurligiince onanmgiingaat projesi,

D- Is yeri alanini sinirlayan, cevre duvari veya erkametre yiksekliindeki s&lam
direklere bah sik tel 6rglyu, sitre vegaluvarlari, denetime tabi ana gikapisi ile gerekli
diger kapilar gdosterir vaziyet plani ve detay resiimle

E- 3194 Sayilimar Kanunun 21 inci maddesi hukiimlerine gore alryapi ruhsati,

F-1s yerinin Ek-1 sayili ¢izelgede belirlenen glvenl#akliklarini gosteren krokisi,

G- Yapilacak yerusti depolarinda Ek—1 ¢izelgempmatunun (D) bendinde gdsterilen
uzakliklarin icinde kalan alanin, girincinin malkiyetinde oldgunu veya kiralangini ya da
sahip veya zilyetlerinden muvafakat algidi gosterir noter onayli belge,

H- Uretilecek patlayict maddelerin cins ve 6zédliini aciklayan belge,

I- Is yerinde uretilecek her madde icin ayri ayri yilidetim kapasitesini belirten belge,

K- Is yerindeki deneme ve yok etme yerlerini gosterekikr

L- Saslik ve Sosyal Yardim Bakagindan 1593 Sayili Umumi Hifzissihha Kanununa gor
alinacak gayri sthhi miiessese belgesi,

M- Calisma ve Sosyal Glvenlik Bakapiibdlge cakma mudurlgiinden 1475 Sayiis
Kanununa vdsci Sasligl vels Glvenligi Tuziglne gore alinacak kurma izni,

N- Sanayi ve Ticaret Bakagindan alinacak imalat belgesi

6 AY
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O- Cevre Bakanfindan alinacaksiyerinin ¢cevreye olumsuz etkisi olmgahi belirten belge.
P-1s yeri alanini sinirlayan tiim cevrenin harekete dugansorler ile cajacak

aydinlatma ve alarm sistemi ile birlikte ayricamealarla bir merkezden izlenecgdkilde
dizenlenmi donanimlarin kuruldgunu gosterir belge.

28

Patlayici Madde Uretim
Tesisilsletmeizin Belgesi
Verilmesi

A. Isyerinin ve patlayici madde deposunun Tuzik hukiiméenygun olarak yapildina dair
il Bayindirlik veiskan Mudurligiinden alinacak rapor,

B. Belediye veya Valilikge verilngiYapi Kullanmaizni,

C. Calsma ve Sosyal Guvenlik BakapiiBolge Mudurliglince verilmg Isletme Belgesi,

D. Cevre ve Orman Bakapindan alinacakgyerinde aritma tesis veya sistemleri
kuruldusuna ve gletmeye elvesli olduguna iliskin belge,

E. Sa&lik ve Sosyal Yardim Bakamgindan 1593 sayili Umumi Hifzissihha Kanununa gore
alinacak Gayri Sihhi Miiessese Belgesi (Acilara),

F. Yangin yoninden gerekli 6nlemlerin aligida iliskin itfaiye kurulwu raporu,

G. Isletme yetkilisinin Tliztk hikimlerine gore patlaynadde imal edip satni yapacgina
dair noter onayli taahhitname,

H. Patlayici maddelerin tretiminden sorumlu olakiakya yiksek mihendisi, kimya
muhendisi veya kimyagerin bgi yapmasina ikkin, isletme yetkilisinin veregé noter onayl
vekaletnamel. Isyerinin teknik sorumlulgunu yiklenecek kimya yiiksek mihendisi, kimy
muhendisi veya kimyagerin patlayici maddeleri

152

Tuzuk hikiumlerine gore Uretegri, patlayicl maddelerin imalinden fabrika gikia kadar
gerekli emniyet tedbirlerini aldiragma dair noter onayli taahhiitname, J.
Taahhitnameyi veren kimya yiuksek mihendisi, kimyhaendisi veya kimyagerin tasdikli
diploma sureti,

K. Isyeri sahibince hazirlanan ¥eSanayi ve Ticaret Midurfiince onaylanmiisletme Ve
Calisma Yonergesi ile Caima ve Sosyal Guvenlik BakaglhBolge Mudurligiince
onaylanmy teknik givenlik yonergesi.

1AY
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Patlayici Maddéhrag
Uygunluk Izni Verilmesi

1)Valilikten st yazi

2)Dilekge (hrac hakkinda, CikiGUmrigt ve guimrikglemlerinin nerede yapilagmin
belirtildigi.)

3)Taahhltnamelfracin Tlzik Hukimlerine uygun olarak yapiiaoa dair ve tarihi gegerli
olan)

4)Sats izin Belgesi (Tarihi gecerli)

5)Sats Faturasi

6)Maddeleri isteyen yurtsindaki gercek veya tizelgderin Talep Yazisi (Sipagi) ve
Tercumesi

7)ihrac edilecek maddelerin resimli Katalogu

8)Tehlikeli Maddeler Zorunlu Sorumluluk Sigorta Relsi (Tarihi gegerli)

9)Ticaret Sicil Gazetesilfrac edebilegéne dair kaydin oldgu)

3 GUN

30

Patlayici Maddéthal
Uygunluk Izni Verilmesi

1-Dilekce,

2-ithal edilecek patlayici maddelerin @Tno sunun da belirtilgi ithal beyannamesi,
3-Patlayici maddeyi ithal edecek olan gercek véayaltkiilerin veya vekillerinin noterlikce
tanzim edilmg taahhttnamesi,

4-Proforma (teklif) fatura ash (tasdikli)

5-Proforma (teklif) fatura Turkce tercimesi (tadilik

6-Izin belgesi; (getirilecek patlayici maddenin amaagire)

-Patlayici madde Uretim ve saizin belgesinin fotokopisi (treticiler icin)

-Patlayici madde satin alma ve satin belgesinin fotokopisi (saticilar icin)

-Patlayici madde satin alma ve kullanma izin béhge$otokopisi (tlketiciler icin)
7-Proforma (teklif) faturada gosterilen maddeléniin kod numaralan belirtilrgisim ve
resimlerini gosteren katalog.

8-Ticaret sicilinde bu tir maddelerin ithalatcikluklarinin belirtir resmi belge.

9-ithal edilecek maddenin uretifdifabrika ile fabrikanin bulundtu tlkeyi, varsa patent tari
ve numarasinin, kimyasal bilmini ve belli bgh 6zelliklerini gbsteren

mense sahadetnamesi.10-Deposkasina aitse depo sahibinden alinacak muvafakat
name,11-Tehlikeli Maddeler Zorunlu Sorumluluk SigoPolicesi (Tasdikli 6rrg)

12-CE Belgesi veya CE kriterlerine uygun aidau belirtir yabanci kurukuyazisi.

=)

3 GUN
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1) Patlayici maddenin bulunguil Valili gine, devir alan ve devir edenin vergceilekce,
. .| 2) Devir edilecek patlayici madde miktarini gostdepo tespit tutarga,
51 |Patlayici Madde Devilzni | 3y pevir edene verilen patlayici madde satin alullanma belgesinin asli 3 GUN
verilmesi 4) Devir edilene ait ruhsat fotokopisi.
1)Patlayici Madddzin Belgesi Asl,
2)Depo tespit tutarg,
Patlayici Madde Tama 3)Nak!e nezaret ed_e_cek Guvenlik bel_galhlslarln guvenlik belgesi aslllari, )
32 izin Belgesi Verilmesi 4)Nakilci gorevlilerinin vekaletnamesi, AYNI GUN
5)Nakil edecelgahislarin kimlik asillari (ntfus cizdani, ehliyedsaport...)
6)Nakilde kullanilacak araclarin ruhsat asillari,
7)Tehlikeli Maddeler Zorunlu Sorumluluk Sigorta eki
1- Adli sicil belgesi,
. .| 2- Salik Raporu,
33 E:fliyslﬂ/'rrﬁjr?;?uven“k 3- Taahhutname, 3 GUN
9 4- 1ki adet vesikalik fotgraf

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelergrdia belge istenilmesi veyadvaru eksiksiz belge ile yapilgh halde, hizmetin belirtilen
surede tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat ygaida ikinci miracaat yerine gsarunuz.

Ilk Muracaat Yeri:(BRIM AM IRI)

Isim :SELEN ATASOY

Unvan ‘KOMSER YARDIMCISI

Adres ‘RUHSATISL.SUBE MUDURLUGU
Tel :3035870

Faks :3840764

E-Posta

Ikinci Muracaat Yeri(GENEL MUDUR/GEN.MUD.YARD.)

[sim :NEDIM BURAK B iLDIRICi
Unvan SUBE MUDUR YARDIMCISI
Adres : RUHSATSL.SUBE MUDURLUGU

Tel : 3035854

Faks : 3840764

E-Posta
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TRAFIK TESCIL SUBE MUDURLUGU

HIZMET IN
SIRA SUN\L/JAL-,I‘:ﬁINHDiAZI\S/IAET iN BASVURUDA iSTENILEN TAMAMLANMA
NO ADI BELGELER SURES_
(EN GEC SURE)
1-Arac sahibi veya adina diuzenlenmis yetki belgesine sahip olan kigilerin miiracaati
2-Fatura (Asli)
3-Uygunluk belgesi.(Asl)
4-Ozel Tiketim vergisi 6deme belgesi (Ash)
1 FATURALI ARACLARIN | 5-Zorunlu mali sorumluluk sigortasi. 3 SAAT
TESCIL ISLEMLERI 6-Softrler odasindan Yeni kayit dosyasi.
ARAC TUZEL KISILIK ADINA KAYITLI ISE
7-ligili oda (Sanayi, Ticaret, Esnaf ve Sanatkarlar v.b.) sicil kayit sureti
8-Sirket i¢in Ticaret Sicil Gazetesi nishasi, sirket yetkilisi veya vekilinin yetkilendirildigi iliskin
belge ve imza surguleri
1-Arac sahibi veya adina diizenlenmis yetki belgesine sahip olan kigilerin miracaati.
2-Sahadetname (Ash) ve miikellef niishasi.
TRAFIK 3-Ozel Tiiketim vergisi deme belgesi (Asl_l)_. _
SAHADETNAMEL] 4-Tasit Muayene Istasyonunca Muayenesinin Yapildigina Dair Belge.
2 i 5-Gumrik Vezne Alindi Makbuzu. 3 SAAT
ARACLARIN TESCIL y ;
ISLEMLERI 6-Soforler Odz_;tsmdan Yeni Kaylt Dosyasi.
7-Zorunlu Mali Sorumluluk Sigortasi.
8-Teknik Belge (Karayolu Uygunluk Belgesi).
9-Giumrikten imza Teyit Yazisi.(Sadece Tas-is satislarinda istenir)
i i 1-Arac sahibi veya kanuni temsilcisinin miracaati.
KENDI ADINA NAKIL 2-Sakinca yazisi (llgili Trafik Subesinden).
OLAN VE NOTER SATIS g ) s A .
3 SENEDLI 3-Vergi lligik k_esme belgesi (.Satlg ve Devir icin Vergi llisik Kesme Belgesi) 3 SAAT
i 4-Zorunlu Mali Sorumluluk Sigortasi
ARACLARIN TESCIL - !
iSLEMI 5—$of(_)rler C_)dasmdan Yer_n Kayit Dosyasi.
6-Eski tescil, trafik belgesi ve plakalar.
1-Arac sahibi veya adina diuzenlenmis yetki belgesine sahip olan kigilerin miracaati
2- Ihale Tutana@i ve Satis Yazisi
RESMI KURUMLARIN 3- llisik Kesme Belgesi(Vergi Dairesinden)
4 SATTIGI ARACLARIN 4- Zorunlu Mali Sorumluluk Sigortasi (Alicisi Adina Olmasi Zorunludur.) 3 SAAT

TESCIL ISLEMLERI

5- Soférler Odasindan Alinan Ara¢ Miracaat ve islem Formu
6- Trafik ve Tescil Belgeleri
7- Aracin Muayene Siresi Bitmis ise Muayene Yapildidina Dair Belge
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8-Sakinca yazisi (llgili Trafik Subesinden).
9-Resmi Plakali araclar ekonomik émrind doldurduguna dair belge olmadan ve ¢cekme iglemi
yapmadan satis yapamaz.(Belediyeler enciimen karari ile satis yapabilir.)

VERASET INTIKALI
YOLUYLA
YAPILACAK DEVIR
ISLEMLERI

1-Varisler veya adlarina diizenlenmis yetki belgesine sahip olan kigilerin miracaati.

2-llisik Kesme Belgesi(Vergi Dairesinden)

3 Zorunlu Mali Sorumluluk Sigortasi (Alicisi Adina Olmasi Zorunludur.)

4-Soférler Odasindan Alinan Arac Miiracaat ve islem Formu.(2 adet)

5-Trafik ve Tescil Belgeleri

6-Aracin Muayene Siresi Bitmis ise Muayene Yapildigina Dair Belge

7-Veraset Intikal yoniinden varislerin Adina Kaydinin Yapiimasinda Sakinca Yoktur Yazisi.
(Ilgili Vergi Dairesinden).

8-Yasli Kugukler icin Noterden Taahhitname

9-Sakinca yazisi (ilgili Trafik Subesinden).

3 SAAT

OZURLU ARAGCLARIN
TESCIL ISLEMI

1-Arac sahibi veya adina diizenlenmis yetki belgesine sahip olan kigilerin miiracaati
2-Fatura Sahadetname (Asli)

3-Uygunluk belgesi.(Asl)

4-Ozel Tiiketim vergisi makbuzu (Ash)

5-Zorunlu Mali Sorumluluk Sigortasi (Alicisi Adina Olmasi Zorunludur.)

6-Sofdrler odasindan Yeni kayit dosyasi.

7-Tadilat var ise tadilat projesi ve muayene yapildigina dair belge.

8-Yasl kiuguk ve zihinsel engelliler igin taahhit name

9-Arac tescilinden 5 yil icinde satim yapilirsa OTV 6édeme belgesi

3 SAAT

ARAGLARIN UZERINE
LOGO ISLENMES

1-Arac sahibi veya kanuni temsilcisinin miracaati.

2-Muayene Istasyonundan Tespit.

3-Trafik, Tescil belgeleri. (tescilli arag ise).

4-iki adet Arag Trafik Tescil ve Miiracaat islem formu (tescilli arag ise).

5-Bayi yetkili servis ve dagitici sirket marka tescili bulunanlar sézlesme yapmadan isletebilir,
bunun haricindekiler (noterden) taktikli s6zlesme istenir.

4 SAAT

ILIMIZE KAYITLI
(06 PLAKALI)
SATIS VE DEVIRLERDE
ARACLARIN TESCIL
ISLEMI

1-Arac sahibi veya adina diizenlenmis yetki belgesine sahip olan kigilerin miiracaati

2-Noter Satis Senedi

3-ilgili vergi dairesinden ilisik kesme belgesi. (Noter satis senedinin arkasindaki fenni muayene
icin alinmig belge ise yada siresi ge¢cmis ise)

4-Zorunlu Mali Sorumluluk Sigortasi (Alicisi Adina Olmasi Zorunludur.)

5-Soforler Odasindan Alinan Ara¢ Miiracaat ve Islem Formu (2 adet)

6-Trafik ve Tescil Belgeleri

7-Aracin Muayene Siresi Bitmis ise Muayene Yapildidina Dair Belge

20 DAKIKA
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SIVIL TOPLUM
ORGUTLERI ILE

1-Yonetim Kurulu Karari ile Tescil Yapmaya Yetkili Kilinan Kisiye Iliskin Tescil Kurulusuna
Muhatap Yazisi ile birlikte Yetki verilmis kisi veya kigiler

2-ilisik Kesme Belgesi(Vergi Dairesinden)

3 Zorunlu Mali Sorumluluk Sigortasi (Alicisi Adina Olmasi Zorunludur.)

4-Soférler Odasindan Alinan Ara¢ Miiracaat ve islem Formu

9 MESLEK KURULUSLARI . . . 20 DAKIKA
i 5-Trafik ve Tescil Belgeleri
ADINA ARAC TESCIL VI 3 .
i i 6-Aracin Muayene Siresi Bitmis ise Muayene Yapildigina Dair Belge
ISLEMI s
7-Yonetim Kurulu Karari
8-Kamuya Yararl Dernek Olduguna Dair Bakanlar Kurulu Karari Bulunan ve Basbakanlikca
luzumlu gérilen dernek ve Vakiflarin Plakalari Resmi olacaktir.
1-Sirket Middrl veya adina diizenlenmis yetki belgesine sahip olan kisilerin miracaati.
2-llisik Kesme Belgesi(Vergi Dairesinden)
3 Zorunlu Mali Sorumluluk Sigortasi (Alicisi Adina Olmasi Zorunludur.)
_ . 4-Soférler Odasindan Alinan Arac Miiracaat ve islem Formu
~ SIRKETLERIN 5-Trafik ve Tescil Belgeleri
BIRLESTIRILMESI VE 6-Aracin Muayene Siresi Bitmis ise Muayene Yapildigina Dair Belge ’
10 SAHIS ADINA OLAN 7-Sirketin Kurulduguna Dair Ticaret Sicil Gazetesi NuUshasi. 20 DAKIKA

ARAGLARIN SIRKETE
AKTARILMASI [SLEMI

8-ilgili oda (Sanayi, Ticaret, Esnaf ve Sanatkarlar v.b.) sicil kayit sureti

9-Sirket Birlesmesinde veya Sahsin sahip oldudu ara¢ sirkete sermaye olarak verildiginde;
a-Sirket Unvani Anonim Sirketi ise; Sermaye konusu aracin degerinin tespitine dair bilirkisi
raporu ve mahkemenin bilirkisi atama karari.

b-Sirket Unvani Limitet ise; Bilirkisi Raporu ve Mahkeme Bilirkisi atama karari veya yeminli
mali mUsgavir raporu.
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TEHDITLI (T,J ve C)

1-Arac sahibi veya adina dizenlenmis yetki belgesine sahip olan kigilerin miiracaati

2-Sahiplik belgesi (Noter satis senedi, fatura vb.)

3-llisik Kesme belgesi vergi dairesinden

4-Zorunlu Mali Sorumluluk Sigortasi (Alicisi Adina Olmasi Zorunludur.)

5-Arag trafik tescil ve muiracaat islem formu ¢ikan arag icin 4 adet yeni arag icin iki adet
6-Trafik ve Tescil belgesi

7-Arag faturall ise uygunluk belgesi

8-llgil oda (Sanayi, Ticaret, Esnaf ve Sanatkarlar v.b.) sicil kayit sureti ve Ticaret Sicil Gazetesi
nushasi

11 PLAKALARIN KASA . . o 40 DAKIKA
0 i 9-Sofdrler odasindan yeni kayit dosyasi iki adet
AKTARIM [SLEMLERI = L 2 s
10-Ozel Tuketim vergisi 6deme belgesini asli
11-Ticariye giren veya ticariden ¢ikan araclar Gzerinde bir tadilat séz konusu ise;
a)ilgili miihendislik tarafindan gizilen proje ve ekleri
b)Tadilattan dolay1 OTV farki var ise 6deme belgesinin asli
12-Doldurulmus olan miracaat islem formlarinin muayene istasyonlarinca araclarin kontrol
edilerek onaylanmasi
13-Arac otobus ise takograf faturasi veya takograf taahhttnamesi
14-Nakil araclarda ilgili trafik kurulusundan sakinca cevap yazisi
1-Arac sahibi veya kanuni temsilcisinin miracaati
2-Iki adet arac Trafik Tescil ve Miracaat igslem formu 4 SAAT
ARACLARDA LPG 3-Montaji yapan firmaca verilen fatura. (iL DISI PLAKALAR
12 - DONUSUMUNUN | 4-Montaj tespit raporu E-MAIL CEVABINA
ISLENMESI ISLEMLERI | 5-Muayene Kontrol ve Karayolu Uygunluk Belgesi. GORE)
6-Mihendis yetki belgesi
7-Aracin 06zel ve Teknik muayenesi
1-Arac sahibi veya kanuni temsilcisinin miracaati
UNVAN 2-Iki adet arac Trafik Tescil ve Miracaat igslem formu
13 DEGISIKLIGINDE 3-Unvan degisikligine iliskin yonetim kurulu kararinin yayinlandigi ticaret sicil gazetesi 4 SAAT

YAPILACAK ISLEMLER

4-Yeni unvana gore Ticaret/Sanayi odasi sicil kayit sureti
5-Vergi Dairesinden yeni tinvana gére diuzenlenmis belge
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1-Arac sahibi veya Kanuni temsilcisinin miracaati
2-Motor-Sase numarasinin bulundugu bélge ¢lriime, yipranma nedeniyle okunamiyor ise
muayene istasyonunun tespiti izerine Makine Mihendisleri odasi veya Universitelerin makine

muhendisligi bélimlerinden alinacak rapor 4 SAAT
MOTOR VE SASE 3-Degistirilen motor hurda bir aragtan alinmis ise hurdaya cikaran kisi ile yeni arag sahibi (SALI VE PERSEMBE
14 NUMARASININ arasinda notgrhkge diizenlenmis motor satis sdzlesmesi _ _ o _ GUNLERI VERILEN
VERILMESI ISLEMLERI 4-Motor Vergi Barisi Kanunu kapsammda s§t|§| ygp!lva}n Fnr.motqr ise Kriminal Polis _ NUMARALARIN
Laboratuvari yada Universitelerin Makine Mihendisligi bélimlerinden alinacak expertiz raporu MUHURLENMESI
5-Motor Turkiye'de dretilmis yeni motor ise fabrika tretim belgesi ve fabrikadan ara¢ sahibine YAPILIYOR)
kadar olan faturalar
6-Motor ithal ise giimrik giris beyannamesi ve gimrikten ¢eken firmadan arag¢ sahibine kadar
olan faturalar.
1-Arac sahibi veya kanuni temsilcisinin miracaati.
2-Iki adet arag Trafik Tescil ve Miiracaat igslem formu 4 SAAT
_ 3-Kara)_/ollar| Ara¢ Muayene istasyonundan tespiti. (iL DISI PLAKALAR
15 TADILAT 4—Te"kn|k pelge _ _ E-MAIL CEVABINA
5-Muhendis yetki belgesi GORE)
6-Aracin 0zel ve teknik muayenesi
7-Tadilat nedeni ile OTV farki var ise édendi belgesi
ZAYIINDEN TRAFIK VE | 1-Arag sahibi veya kanuni temsilcisinin miracaati
16 TESCIL 2-Arag Trafik tescil miracaat ve iglem formu 4 SAAT
BELGESI CIKARMAK 3-Trafik belgesi zayii ise ara¢ muayene istasyonunda muayene yaptirilacaktir.
1-Plakanin ¢alinmasi durumunda mintika karakolunca diizenlenen miracaat tutanagi,
17 ZAYIINDEN PLAKA 2-Plakanin kaybolmasi halinde dilekce 1 SAAT
CIKARTILMASI 3-Aracin Tescil ve Trafik belgeleri
4-Arac sahibi veya kanuni temsilcisinin miracaati.
18 REHIN KOYMA ISLEMI 1-Ara(;_ sahibi veya kanuni temsilcisinin miracaati 4 SAAT
2-Rehin islemine esas banka yazisi
i 1-Arag Sahibi veya Kanuni Temsilcisinin Miracaati
19 REH”}IST'EIRAD“RMA 2-Elden Getirilen Rehin Kaldirma Yazilari icin Noter Onayi 4 SAAT
3-Yazi banka tarafindan génderilirse iadeli taahhitlll olmasi ve imza sirkilerinin olmasi gerekir
1-Arac sahibi veya kanuni temsilcisinin miracaati
20 ARACLARIN TRAFiKTEN 2-Iki adet Arag Trafik Tescil ve Miiracaat islem formu 4 SAAT
CEKILMESI 3-Vergi dairesinden ilisik kesme belgesi
4-Eski Trafik, Tescil belgeleri ve tescil plakalari,
1-Arac sahibi veya kanuni temsilcisinin miracaati
i i 2-lki adet Arag Trafik Tescil ve Muracaat islem formu,
21 HURDA ISLEMLERINDE 3-Vergi dairesinden ilisik kesme belgesi 4 SAAT

ISTENEN BELGELER

4-Trafik, Tescil belgeleri ve tescil plakalari,
5-Matbu hurda dilekcesi
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6-Islem yapilmasi igin arag tizerinde takyidat (haciz, tedbir, takyidat v.s.) olmamasi gerekir.

22

ARACLARDA RENK

1-Arac sahibi veya kanuni temsilcisinin miracaati

4 SAAT

DEGISIKLIGI 2-Degisikligin muayene istasyonu tarafindan tespiti
1-Arag Sahibi veya Kanuni Temsilcisinin Miracaati
23 ARACLARIN TRAFIGE | 2-Iki adet Arag Trafik Tescil ve Miracaat Islem Formu 4 SAAT
CIKARTILMASI 3-Zorunlu Mali Sorumluluk Sigortasi
4-Aracin Teknik Muayenesi
1-Arac sahibi veya kanuni temsilcisinin miracaati
24 TAKAGROF TAKTIRMA 2-Tak%grof faturga 4 SAAT
VE ISLETME ; .
3-Ara¢ muayene istasyonundan tespit
1-Arac sahibi veya kanuni temsilcisinin miracaati
"A" GECICI TRAFIK 2-Her turlt Hukuki ve Mali Sorumlulugu kabul ettiklerini beyan eden dilekge _
25 i 3-Ithal araclar icin Bakim, Onarim ve Servis Garantisi Yeterlilik Belgesi 5 DAKIKA
BELGESI (1 YILLIK) . . .
4-Motorlu Arag Ticari faaliyet belgesi
5-Har¢ makbuzu
1-Arac sahibi veya kanuni temsilcisinin miracaati,
g i~ i 2-Dilekce
26 BEBLgEEgild TRAFI..K 2-Mali sorumluluk sigortasi, 5 DAKIKA
(30 Gunluk) y
3-Tasitalim vergisi alinda makbuzu,
4-Teknik muayene.
1-Dilekce.
. P ; 2-Mali sorumluluk sigortasi.
C" GECICI TRAFIK
27 BELGESI (01-06 i'ga“? ve Dernek makbuzu. 5 DAKIKA
GUNLUK) - ahlphk_ belgesi. o _
5-Ithal edilen araclar icin ithalat belgesi.
6-lhracaat edilen araclar icin ihracaat belgesi.
1-Sahsin bizzat miracaati gerekmektedir.
2-Soforler ve Otomobilciler federasyonundan alinan dosya.
3-Saglik raporunun ash.
SURUCU 4-Sabika kaydinin asli.
KURSLARINDAN 5-Diplomanin veya Ogrenim belgesinin siriict kursundan onayli 6rnegi.
28 ALINAN 6-Motorlu tasit srtict sertifikasinin asl. 2 SAAT

SERTIFAKALARIN
SURUCU BELGESINE
DONUSTURULMESI

7-3 adet fotograf.

8-Nufus ciizdanini ash ve fotokopisi.

9-Motorlu Tasit Suruculeri kursuna miracaat formu.
10-Motorlu Tasit Suricl belgesi muracaat formu.

11-Maliye veznesinden sinifina gére har¢ makbuzu.

12-Kan grubu belgesi ( Kan grubunu bilenler icin gerek yoktur).
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13-a-A1,A2,F,H sinifi siriict belgeleri icin 17 Yasinda olmasi.

b-B ve G sinifi siiriicti belgeleri igcin 18 Yasinda olmasi.
c-C,D ve E sinifi sirtict belgeler icin 22 Yasinda olmasi.

YIPRANAN VE ZAYII
OLAN SURUCU

1-Sahsin Bizzat miracaati
2-3 adet fotograf

2 SAAT, IL DISINDAN
ALINMI § BELGELER

29 BELGESI CIKARTMADA | 3-Niifus ciizdani fotokopisi ve asli E-MAIL CEVABINA
ISTENEN BELGELER | 4-Kan grubu belgesi ( Kan grubunu bilenler igin gerek yoktur) GORE DHSISIR
1-Sahsin bizzat miracaati.
2-Soforler ve Otomobilciler federasyonundan alinan dosya. ULUSLAR ARASI
3-Maliye veznesinden sinifina gére har¢ makbuzu. ANLA SMALI
DIS ULKELERDEN 4-Yabanci sirici belgesinin noter, elgilik veya konsolosluklardan onayli Turkge tercimesi. BELGELER 2 SAAT
30 ALINAN SURUCU 5-Saglik raporu. ICINDE, ANLASMA

BELGELERININ
DEGISTIRILMESI

6-Sabika kayd,

7-4 adet fotograf,

8-T.C.Vatandasl ise nufus ctizdani ash ve fotokopisi,
9-Yabanci ise Ikametgah teskeresinin asil ve fotokopisi,

10-Ulkemizde karsihg bulunmayan suricii belgeleri ilgili tlke ile yazismaya tabidir.

HARICINDEKI
BELGELER ULKEILE
YAPILAN YAZI SMA

SONUCUNDA

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin dginda belge istenilmesi veya bauru eksiksiz belge ile yapildgl halde, hizmetin belirtilen sturede
tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya dakinci miracaat yerine basvurunuz.

IIk Miracaat Yeri:( BRIM AMIRLERI )

Isim : HiseyinCIN
Unvan : Komiser

Adres : Tescil Blro Amiri
Tel : 03123035930
Faks :03123840771

ikinci Miracaat Yeri ( BUROLAR ANRI )

HasarSAHIN Nazire D@AN ERTAS isim
Komiser Komiser Unvan
Devir Biro Amiri SirudBelge Biro Amiri Adres
0312 303 59 42 0 3125M36 Tel

03123840771 0 31203841 Faks
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YABANCILAR SUBE MUDURLUGU

SIRA
NO

VATANDA SA
SUNULAN HiZMET iN
ADI

BASVURUDA iSTENILEN
BELGELER

HizZMET iN
TAMAMLANMA
SURES
(EN GEC SURE)

YABANCILARA
VERILEN CALISMA,
OTURUM VE OGRENC
IKAMETLERI

(POMEM) POLS MESLEK
EGiTiM MERKEZLERINE
KAYIT iSLEMLERI

CALISMA

YENI KAYIT iCiN

1-BEYAN FORMU

2-CALISMA iZNi

3-IS YERI YAZISI

4-PASAPORT ASLI VE FOT.

5-UC (3) ADET VESKALIK RESIM
6-YABANCILAR DOSYASI

7-IKAMET TEZ.BED.(2009 YILIiCIN 135 TL)

TEMDIT iCIN

1-BEYAN FORMU

2-CALISMA izNi

3-IS YERI YAZISI

4-PASAPORT ASLI VE FOT.
5-BiR (1) ADET VESKALIK RESIM

1 GUNILE 3 GUN
ARASI

OGRENG

YENI KAYIT iCiN

1-BEYAN FORMU

2-KAYITLI OLDU GU UNIVERSITEDEN
YAB.UYR. OGR.BILGi FORMU
3-PASAPORT ASLI VE FOT.

4-BURS ALAN OGRENCILERDEN
BURS BELGES

5-DORT (4) ADET VESKALIK RESIM
6-YABANCILAR DOSYASI

7-IKAMET TEZ.BED. (2009 YILIiCiN 135 TL)
TEMDIT iCiN

1-BEYAN FORMU

2-KAYITLI OLDU GU UNIVERSITEDEN
YAB.UYR.OGR.BILGI FORMU

1 GUNILE 3 GUN
ARASI
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3-PASAPORT ASLI VE FOT.
4-BURS ALAN OGRENCILERDEN
BURS BELGES$

5-BiR (1) ADET VESKALIK RESIM

GOCMEN VE
VATANDA SLIK
ISLEMLERI

1- 2 Adet Fotgraf

2- Pasaport vikamet Tezkerenizin asli vglém gérmig sayfalarinin Fotokopileri

3- Evlenme Belgenizin asli ve bir Fotokopisi

4- Muhtardan Aile Beyan Formu ve Varsa Cocukldtimlik Fotokopileri

5-Tkamet ettikleriilge Niifus Miid.’ lerinden Yerkene Belgesi,

6-T.C. Ei ve kendisinin Adli Sicil Belgesi (Bayanst dnceki ve sonraki soyadi ile ayri ayri olarak
adli sicil belgesi)

7- Varsa Mahkeme Kararlariniz (mma veya herhangi bir suctan dolayi varsa, Mahkeanarlar)

2ILE 6 AY

ILTICA ISLEMLERI

1- 8 Adet Fotgraf

2- Varsa Pasaport aslllari ve fotokopileri

3- Ikamet adresi

4- Varsa kimlgine iliskin diger bégeler

5- Birlesmis Milletler Miilteciler Yuksek Komiserfiince yabancilara verilen tavsiye mektubu
(BMMYK kayit belgesi)

6- iddialarini (Sginma talebini) destekleyen her tiirli belge

1AY

YABANCI UYRUKLU
SAHISLARIN TAK iP
KONTROLU VE
SINIRDISI iSLEMLERI
(ADLI iSLEMLER)

Ulkemizden sinir g1 edilen Yabanci uyruklsahislara ait pasaportlari Doktor Raporlari tist aram
yakalama tutara

1 GUNILE 7 GUN
ARASI

YABANCI UYRUKLU
SAHISLARIN POLNET
ORTAMINDA TAHDIT
VE IKAMET TEZKERISI
KAYITLARINI
ARASTIRMAK, ZAY |
PASAPORT
ISLEMLERINI YAPMAK,
EVRAK NUMARALIRINI
ILGILI PROGRAMLARA
GIRISINI YAPMAK,
TASNIF ETMEK,
YABANCI UYRUKLU
SAHISLARAULKEM iZE

BEYAN FORMU PASAPORT ASLI VE FOTOKORSI FOTOGRAF ILGILI EVRAK

1 GUN
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GIRIS CIKISLARINI
BELGE OLARAK
TANZiM ETMEK G.B.T.
SORGU VEISLEMLERINI
YURUTMEK

DILEKGE, KAYIT
6 HAVALE, EVRAK
TAKIBI,

PASAPORTILE MURACAAT
TARIH VE SAYISI

5 DAKIKA

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelergrdia belge istenilmesi veyadvaru eksiksiz belge ile yapilgh halde, hizmetin belirtilen
surede tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat ygaida ikinci miracaat yerine gsarunuz.

Ilk Muracaat Yeri:(BRIM AM IRI)

Isim : Mustafa AYAN - Halil Volkan ER - MuratZDEMIR
Unvan : Emniyet Amiri Emniyet Amiri  Komiser
Adres :Ikamet Br.Amiri Takip Kont.Br.A. Idari Br.A.
Tel : 3035470 3035463 3035465
Faks : 3840824

E-Posta

28

Ikinci Murracaat Yeri(GENEL MUDUR/GEN.MUD.YARD.)
Isim :Fahri BULUT

Unvan Sube Muduri
Adres :
Tel : 3035460
Faks : 3840824
E-Posta



